Peny6.auka Cpouja

AkajeMnja cTpyKoBHHX cryauja Jy:xkHa CpoOuja
Bpoj: 610/2021

Jatym:15.04. 2021.roz.

JleckoBan

Ha ocHoBy wiaHa 6. ctaB 1. Tauka 3) 3akoHa 0 BUcokoM obpa3zoBamy ("CiyxOEHHU rJIaCHHK
PC", 6p. 88/17, 27/18 - ap. 3akoH, 73/18, 67/19 u 6/20-ap. 3akouun), uiana 52. Craryta AKagemuje
cTpykoBHUX cTyauja Jyxxna Cpbuja 6poj 751/2020 ox 14.12.2020. roaune (npeyuiheH TEKCT ca
u3MeHamMa M jgonyHama ona 02.12.2020. roaune), Ypenbe o kareropujaMa peErHCTpPaTypcKOT
MarepHjaia ¢ pokoBuMa dyBama ("Ciyx6enu rmacuuk PC" 6p. 44/93), xao u unana 14. 3akoHa o
apxuBckoj rpahu U apxuBckoj aenatHoctH, CaBeT AkaneMuje CTpyKoBHHX cTyauja Jykua Cpouja
Ha ceTHHUH oAp)kaHoj AaHa 09.04.2021. roauHe, ToHOCH

IIPABUJHHUK
O KAHLEJIAPHJCKOM U APXUBCKOM IIOCJ/IOBABY

I OINIIITE OJPEJBE
Yoan 1.

OBHMM MpaBUJIHUKOM Yypehyje ce HauyuH KaHLENAapUjCKOT M apXHUBCKOI IOCIOBama Ha
AxaneMHju CTpykoBHHUX cTyadja Jy)xua CpOuja (yaakeM TekcTy: AkaaeMuja), oqHocHo Oacennma
y cactaBy AkajieMHuije.

Ynau 2.

Kanuenapujcko U apxXHBCKO TOC/IOBambe y AkaneMUju o0yXBaTa:

. TIpUjeM, TIpErJIe]], EBUJECHTUPAkE U pacropehiuBame NouTe U NpeaMeTa, OJHOCHO aKaTa;
. QJIMUHUCTPAaTUBHO-TEXHHUYKO oOpahuBame akara,

. OTIpEMam-€ MOIITE;

. pa3Bohemwe npeaMeTa U akara;

. KTacM(UKallijy ¥ apXHBHpAEbE aKarta U IpeIMeTa;

. CMEITAj, YyBame U OJIp>KaBame apXUBCKe rpale;

. CBUACHTUPAE ¥ "APXUBCKY KibUry';

. omabupame apXuBcke rpale 1 H3yJy4uBame Oe3BpEIHOT PETHCTAPCKOT MaTepHjaia, 1

. IpUIIpeMy 3a IIpeajy u npenaajy apxuscke rpahe ApxuBy Cpouje.
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Yian 3.

Y okBHpY KaHIIeNapHjCKOT II0CIOBaba MojeJuHI TEPMUHU UMajy crieneha 3Hauema, 1 To:

1. akT je cBakM NMHUCMEHH cactaB KojuMm ce mokpehe, jmomymyje. Mema, NPEKUAa WIH
3aBplllaBa HEKa CIy)XOeHa JIeNIaTHOCT, OJJHOCHO pajiba, Ha AKaJeMHjH;

2. TIPUJIOT je MHCaHU cacTaB (IOKyMeHT, Tabena, rpadMKOH, LPTEXH U CJ1.) UM HU3NYKU
npeaMET KOjU Ce MpHIaXe y3 aKT pajlu AOMyhaBamwa, OOjallliberba WM JIOKa3uBama CajpXUHE

aKTa;
3. mpeaMeT je CKyIl CBHX aKara M MPUJIOra KOju Ce OJHOCE Ha MCTO MUTAHE WM 3aJaTaK

YKHE N0CEOHY LEIUHY;



4. nocdje je CKyn BHIIIE MpeaMeETa KOjH ce OJHOCE Ha MCTYy MaTepujy WIH Ha HCTO MPABHO
WM QU3HYKO JINIE;

5. dacuuwiia je ckyi BHIIEe NpeaMeTa WM J0CHjea KOjH Ce II0cie 3aBpILEHOr IOCTYIIKA
4yBajy cpeheHH y HCTOM OMOTY (KYTHjH, KOpHIIaMa U CJ1.);

6. apxuBcka rpaha je caB H3BOPHH W PEMPOAYKOBaHU (IMCAHH, INPTAHH, IITaMIAHH,
dotorpaducanu, punmosany, poHorpapucaHyd UK HA JPYTHd HAYMH 3a0eNeXeHH) JOKYMEHTAPHH
Marepujaj 0]l 3Hayaja KojH je HacTao y pajay Ha AKaJeMuju;

7. peructpaTypcKd MartepHjal 4YuHe criucH (mpeaMeTH H  akTH), (¢ortorpadcku u
¢oHorpad)cku CHUMIIM M Ha JPYrH HAuMH CACTABJLEHH 3aMCH M JOKYMEHTH, KA0 M KIbHI'€ U
KapTOTEKE O EBHJACHUMjU THX CIIMCa, 3allica W JOKyMeHara, NPUMJbEHH M HacTaiu y pany
AxageMuje, 1OK Cy 0ox 3Hayaja 3a rbeH TeKyhu paj, Wi J0K U3 TOT perHCTpaTypcKor MaTepHjana

HHje ogabpaHa apxHuBcKa rpaha koja he ce TpajHO uyBaTH;
8. Cnyxba mpujema u ornpeme nomTte (y nabeM TEKCTy: ApxHBa) j€ OpraHu3anHoHa

jeauHuIa AKazeMHje e ce 0baBbajy cleaehin MOCIOBH: MPHjeM H OTIIPEMalbe MOIITe, pa3Boherse
akaTa, HBbHXOBO OJUlarame y apXuBy (apXHUBHUpPAIbE U 4YyBambe), EBUICHTHpPAK-EC aKaTa U IpelMeTa.
Kao0 M OCTaJMX JOKyMEHTAllMOHUX MaTepHjana, 40 npeaaje ApxuBy CpOuje, MJIH 1O HUXOBOT

YHHUIITEbA,
9. ApXHBCKH €m0 cy nocedHe MpoCcTOpHje WX OpMaHH Y KOjEMa Ce YyBa PErucTpaTypCKH
MaTepujan U apXUBCKa rpah)a mo HCTEKy pOKa uyBarba y ApXHBH.

II - TIPUJEM, IIPETJIEA U PACIIOPEBUBAIGE ITIOUITE

1. llpumanse nomre

Yiau 5.

INomty, K0ja mpucne y TOKy pagHOT BpeMeHa (aKTa, IOJHECLH, HOBYaHa IMCMa, TeJerpamH,
HakeTH U JIp.) - aJpecupaHy Ha Akaxemujy, oqHocHO Opaceke, mpuMa JMIE 3a1yXX€HO 3a MpHjeM
TOIITE.

[Nomwra ca Ha3HaKOM ,,IOBEPJHUBO™ U ,.CTPOTO MOBEPJEUBO™ CE OJMAX IO MpHjeMy, MPEKO
1oceOHe KIbUTe IOBEPJBHBE IIOLITE, ypYyuyje OBNAINEHOM JINIly, HEOTBOPEHA.

Yaau 6.

I[Towry, Koja je mpHceNna mocie peJIoBHOT PaJHOT BPEMEHa, IPUMa JISKYPHH IIOPTUP-YYBap
Ha ynaszy y 3rpaigy, M HCTY OIMax CyTpajaH, Ipejaje JUIY 3amay>KeHOM 3a mpHjeM IIOIITe Ha
HOYETKY PEAOBHOT PaJHOT BpeMeHa.

Yan 7.

Ako nojHecak (aKT) NPHIHMKOM HEMOCpeIHE Mpejaje cajpXu HEeKH (OopMaTHH HEJAOoCTaTak
(Huje 1OTHHCAH, HHUje OBEpPEH IIeyaToM, HEMa INpHJIora HaBeJeHHX y TEKCTy, HeMa ajpece
IIOAHOCHOLA H CII.), NHIle oApeheHo 3a mpujeM IolTe yka3ahe IOJHOCHOLY Ha Te HEJOCTATKE U
o0jacHuhe My Kako Ja X OTKIIOHH. AKO IIOJJHOCHJIALl, U NIOpE]] YII030pEHha 3aXTeBa /1a ce MOJHECAK
(axkt) upuMmu, ciyx6eHo nuue he akT NPUMHTH C THM HITO he Ha HEMY CAaUYHHHTH CIIyXOeHY
3a0eNellKy O yno3opemy.

Ha 3axTeB 110HOCHOLIA KOjH JIMYHO Tpeaaje 10AHecak (aKT), U3/1aje ce MOTBpAa O IpHUjeMy.
[lotBpna ce uM3maje Ha KOMMjU OPUTHHAIHOT aKTa, CTaBJbalbeM OTHCKA IPHjeMHOTr ImTamMOusba, y
KOjH ce yHOcH: jgaTym npelnaje, O6poj MOA KOJUM j€ €BHACHTHpaH mojHecak (akt) u Opoj
€BEHTYyaJHUX IPHUIIOra.

[ToTBpay noTiucyje uIe Koje je HoJHecaK (aKT) IPUMUIIO.



Yaan 8.
[Mpujem mouite o1 Apyre ycTaHOBE, AP>XKaBHOT OpraHa, Apyror npeayseha u npeay3eTHHKa,
KOjy OBH JOCTaBJbajy MpPEKO JA0cTaBibaya (Kypupa), MOTBphyje ce cTaB/bambeM JaTyMa M YUTKOT
HOTIIHCA Y JOCTABHO] KIbM3H, Ha JTIOCTABHUIIM, TIOBPATHHUIIM WM Ha KOMMjH aKTa YUjU C€ OpUTHHAI
npuma.
Ocum nmojaraka u3 cTaBa 1. oBor wiaHa, Ha IPUMJBEHH IpeaAMeET (MIOAHECAK - aKT), CTaBJba
Ce jolI U BpeMe NpHjeMa (Yac ¥ MUHYT) Y CBUM CllyyajeBUMa Kaja je€ TO MpoMnucuMa rnpeapuheHo.

Yaan 9.

[pujem mouite, Koja ce AOCTaBJba MPEKO MOLUTAHCKE CIYXXOe, Kao ¥ MOJAU3arbe MOLITE U3
MOLUTAHCKOT nperpazaka (¢axa), obapiba ce no paxehum nponucuma I[1TT-a.

[Torry U3 MpeTXoJHOT cTaBa OBOT YJIaHa Mpey3uMa oB:IalheHo Jule.

[MpunukoM mpHjeMa, OJAHOCHO MOJHW3aiba, MOINTE M3 MOWTaHCKOr mperpaika (daxa),
oBJlaimheHo JIMIle He cMe NoauhM MOIHMJBKY Ha KOjoj je O3HaueHa BPEAHOCT WJIH j€ Y IHTaby
IpenopyvyeHa nouu/bKa ako yTBpAH Ja je momrbka omreheHa. ¥ TakBoM Cilydajy Mopa 3axTeBaTu
0J1 OATOBOPHOT JIMIIA Y NOIITH, OJTHOCHO O]] HaJJIeXHE jeJUHHUIIE IOLITaHCKe CIIyX0e, 1a ce CTambe U
caapKHHa MOIIKM.bKe KOMHUCH]CKH YTBPJH U TEK IMOCJE Tora npeysehe MomubKy ca 3alliCHHKOM U

KOMHCH]CKHM HaJ1Ia30M.

Yuan 10.

YKOJIHMKO je Ha OMOry IpHCIHENNX MOUIMJEKH Ha3zHAYeHO Jla ce 0AHOCE Ha jaBHO HaJIMETAmE
WIH Ha MOHYZE 3a u3Bohaue pagoBa, HCTE CE HE 0TBapajy, Beh ce caMo Ha KOBEPTH CTaBJba NaTyM H
BpeMe (Yac U MHHYT) IIpHjeMa.

2. OTBapame u nperJeaame nomre

Yaanm 11.

JIune 3anyxeHo 3a npHjem mowiTe pa3BpcTaBa IOLITY MpeMa ciyxbaMa KojuMa je ynyheHa,
3aBOJM HPUCIIENy MOIITY Y HHTEPHY JOCTaBHY KILHTY M JIOCTaBjba je oaroBapajyhoj ciyxoOu, y3
TOTIIHC.

AKO ce MPUJIMKOM OTBapama W Mmperjiea MOLITe YTBPAU Aa j€ Y3 MpeAMET, OAHOCHO axT,
NPHJIOXKEH HOBAIl WJIM HEeKa Jpyra BPEJHOCT a MHCMO HE HOCH O3HAKy BpeJHOCHE MOIIKJbKE, Ha
IPAMJBEHOM MPEAMETY, OAHOCHO aKTy, 3allOCJIEHH KOju OTBapa MOLITY je AYXKaH Ja KPaTKoM
3a0eJIelKoM KOHCTATyje MPUMIbEHH HOBYAHH U3HOC, OBHOCHO BPCTY BPEIHOCTH.

[loBepspMBa W CTPOro MOBep/bMBa momTa mpociehyje ce mpeacenHuky Axagemuje U
pykoBouonuma Qceka, 0THOCHO JHUILY Koje npeaceAHHK AKaJJeMHije OBJIacTH, HEOTBOPEHA.

[Tommbka ynyheHa nuiMa M3 MPETXOAHOT CTaBa, OJJHOCHO Ha MMe JIMIA 3alloCJIeHOT Y
AkajeMuju, 10CTaBJba Ce Ha3HAYE€HOM, HEOTBOpEHA

Iloumsmky y Be3d ca pacmHCaHHM JIHLHUTalMjaMa W KOHKYpCHMa 3a H3BOBheme pamoBa
oTBapa ojipeheHa KOMHUCH]a, aKo HHje Apyraydje MpOIUCaHO.

Yau 12.

ITIpunukom oTBapama KOBEpara 3aiocCiIeHU je JIY)XKaH 14 1asy ja C€ HC OHLITETH HBHXOBa
CaJp>KHHAa, Ja ce 1IpUI03U pa3HUX MOAHecaka (akara) He IOMeEIajy U CIMYHO, Kao U 1a MPOBEPH Ja
JH ce O3HaKe M OpOjeBM HallcaHH Ha KOBEPTH CliaXy ca O3HakamMa W OpojeBHMa MPHMIBEHOT

peaMerTa.



AKO HeKH Off peIMeTa Ha3HaYeHHX Ha KOBEPTH HEAOCTAj€, WU CY MIPUMIbEHH MPHIIO3U Oe3
CIIPOBOAHOT aKTa 1 0OpHYTO, HJIM c€ He BUAH KO je MOIINJbajiall, cacTaBiba ce CiyxOeHa 3abenelnka
Koja he ce NpUIIOKUTH Y3 KOBEpaT.

V3 npuMJbeHH MogHecak (aKT), 00aBe3HO ce MpUIIaXe U KOBepaT Kaj AaTyM Mpefaje HOIITH
MOXe OMTH OJ] BAXXHOCTH 3a payyHaBare pOKOBa (pOK 3a MOAHOLIEH:-E 3aXTeBa MK XKajx0e, pok 3a
ydemhe Ha KOHKYPCY U CJI.) HJIM KaJ c€ U3 MOJAHECKa He MOXE YTBPAUTH MECTO OJaKJIE j€ MOoCIaT
WJIH UME MO JHOCHOIIA, a OBH CY IMOAAIH 03HAYEHH Ha KOBEPTH.

3. PacniopehuBame nnojHecaka, 0 JHOCHO aKaTa
Yaau 13.

IIpumibeny nomty 3a Akanemujy u Oaceke pacnopelhyje cexperap, a 3a Oacexe Lled
xanuenapuje Oncexa, mim nuie koje Illed xannenapuje Oacexa opnactw.

Yaan 14.
PacnopchuBamwe mogHecaka, OMHOCHO akaTa, BPIIM C€ CTaBJbaleM LIHGpe OpraHu3allioHe
jennHHMLlEe, OMHOCHO UMeHa 3aXyXXEHOr pamHHuKa ( y JaJbeM TEKCTY 3alyKeHH PAJHHK ) 3a Jajbe
NOCTYINake [0 HABEJACHOM aKTYy.

III - 3BABOBEILE (YIIMCUBAIBE) IIO/THECAKA,
OJJHOCHO AKATA, Y OCHOBHY EBUAEHIINJY

Yam 15.

ITo 3aBpiieHOM pacmopehuBawmy mogHecaka, OAHOCHO akara, MPHCTYma Ce 3aBohjermy
MoJIHecaKa, OTHOCHO aKara y JeNOBOJHHUK U Jpyre eBU/ICHIH]E YTBPYEHC OBUM IPABHITHUKOM.

JleqoBognuk
Ynan 16.

[IpumibeHn U pacnopeljeHu moaHecHH, OJHOCHO aKTH, 3aBOJIE€ CE€ Y OCHOBHY €BHJCHIIH)Y
(omLITH AETOBOAHMK) UCTOT JaHa U MO UCTUM JAaTyMOM IOJ KOjHUM CY U IPUMIbEHH.

Tenerpamu U MoJHECIH, OJJHOCHO aKTH, ca oJipe)eHuM KPAaTKUM POKOM 3a OJTOBOpP HIIH IO
KOjUMa C€ MMa XMTHO MOCTYIIUTH, 3aBOjie CE€ Mpe OCTAIMX IOAHEcaKa, OMHOCHO aKara, Y OILITH
NEJIOBOJHUK U 0JIMax ce JI0CTaBJbajy Y pal HaAJIEXKHO] CIIy>XOH - OpraHUu3aIdoOHOj je AMHUIIH.

Axo ce 300r BeJMKOr Opoja NPUMJBEHHX MOJAHECAKa, OJHOCHO akaTa, WM W3 JpyrHx
pasJiora
HpPUMJbEHH MOTHECIH, OMHOCHO aKTH, He MOTY 3aBECTH HCTOTr JJaHa Kaja Cy IMPUMJbEHH, 3aBelhe ce
HajkacHHje cieneher nana, 1 To npe 3aBohjerba HOBE MOIITE MO AaTYMOM KaJia Cy MPUMJIBEHH.

V 1enoBOAHHK Ce 3aBOJIE ¥ IPHMJBEHH, OJH. OTIIPpEMJbeHH (DAKCOBHU, KA0 ¥ MEjJIOBH.

VY nenoBOAHMKY M IPYT'HM €BHIEHIIMjaMa He CMejy ce OpHcaTd MOrpeliHO YHHCAHE pPeyH
wiu OpojeBa, JIEIUTH Manupy U ci. VicpaBke ce MOTy BPLIMTH MOBJIAYEHEM TaHKE JIMHU]E MPEKO
TIOrPELIHO yIUCAHUX TEKCTOBA, a U3HAJ TOra YIIUCYjE ce IPpenpaBibeH TEKCT.

Yaau 17.

V omnuirem A€0BOJHUKY MOJHECIHM (aKTH) 3aBOJE Ce Ha ciaeaehu HayuH:
- Y KOJIOHH 1 — ocHOBHH Op0j J€TOBOJHHKA;
- y KOJIOHHM 2 - KpaTak caJp:Kaj npeaMera;



- Y KOJIOHH 3 - moa0pojeBH;

- y KOJIOHH 4 - 1aTyM IpHjema;

- Y KOJIOHH 5 - Ha3UB MOLINJbA0Ia U MECTO, OTHOCHO IPe3NMe U UMe U MECTO;

- y KOJIOHH 6 - 6poj Mo/ KOjUM je MpeAMET 3aBeIeH KO MOLIMbaolia i aTyM;

- Y KOJIOHH 7 - OpraHu3airoHa jeIMHUIa;

- Y KOJIOHH 8 - maTyMm pasBoja, u

- y KOJIOHH 9 — a/a 3a mpeaMeT KOjH je 3aBpILIeH U AaTyM, aKo je TpaKeHa JOIyHa IpeaMeTa.

Yaan 18.

V cny4ajy Ja KO MojeIMHUX OCHOBHHX OpojeBa HEMa BHIIE MECTA 3a YIIMCHUBAaKE MoaTaka
0 KpeTaiby MpeaMeTa, YIIUCHBakhe Ce HAaCTaBJba UCIO] MOCIEeIHEr HICKOPHIINEHOT OCHOBHOT Opoja
JIEJIOBOJHUKA, C THM IITO C€ y IMpPBOj KOJIOHM YIHCYje OCHOBHHU (peaHH) Opoj, a y pyOpHiH
"mpume0a" - 6poj Mo KOjUM je mpeaMeT IpBoOUTHO OO 3aBeieH (IIOBEe3MBame OpojeBa).

Ha uctu HauuH, y cMUCITy cTaBa 1. OBOT 4iaHa, ce MOBe3Yjy 3ajeIHO U PELIeHH NPeJIMETH H
mpeaMeTH o3HayeHH OpojeBHMMa M3 pa3sHMX roauHa JenoBoaHuka. Koa mpeaMera o3HaueHHX
OpojeBrMa pa3HUX roJHa Tpeba ynucaTH 1 03HaKy oaroBapajyhux roausa (Ha mpumep 216/2020).

Yaan 19.

JIenoBoAHUK ce 3akipydyje Ha kpajy roauHe (31. menemOpa) ciyx6eHoM 3abeelkom
HalMCaHOM MCIOJ Mocieamer Opoja, Koja ykasdyje KOJIHKO je OMIIo MmpeaMeTa 3aBeJeHO y TOj
roguun. Oa 3a6eselnka ce JaTupa U OBepaBa CIy)KOeHHM IedaToM, a HOTIHCYje je 3alocieHu
KOjH je 3a1y€H 3a Boherbe JIeT0BOTHHKA.

IV - IOCTAB/BAIBE ITPEJIMETA (AKATA) Y PAJl
1. MuTepna gocraBa

Yau 20.

JlocTaBspame npeaMeTa y paja BpIIH Ce€ MPEKO HHTEPHE JOCTABHE KEbUTE.

JlocTaBibalbe padyHa 3aly)K€HHM pajHHIHMMa 3a (pUHAHCHjCKE MOCIOBE AKajeMHje U
Oxceka BpIH Ce MPEKO JOCTaBHE KI-Hre padyHa.

[IpujeM pauyHa moTBplyje cBOjuM motnucoM opiamhenu paaHuk OuHaHcHjcke ciyxobe.

2. locraB/bame oopahenux npeamera Apxusu
Ynan 21.

CBu oOpaheHu npeaMeTH (peleHd Wik GpopMupann) y AkaxeMuju Koje Tpeba OTIPEMHTH,
UJIM apXUBHUPATH, [10CTaBJbajy ce ApXHBH.
Ha npeamMety, 0oJHOCHO HWeroBoM OMOTY, koju ce Bpaha ApxuBu oOpahuBay cTaBba

notpebHa yIyTCTBa Koja 00yXBaTajy: Ha4YHH OTIpeMe (MpernopyyeHo, Op30M MOLITOM, aBHOHOM H
Cl.), Aa U nOpeaMmeT Tpeba YNYTHTH MApPYroj YHYTpallkbOj OPraHU3alldOHO] JEAMHHULU WIIH
apXHBHUpaTH, CTABUTH Y POKOBHHUK IIpeJIMETa U CJL.

V - OBPAJA AKATA
1. CacTaBHH J€/10BH aKATA

Yian 22.



CBaxH aKT KOjUM ce BPIIH CIyXOeHa Mpenucka, 1o MpaBuily, CAIpXH:

- 3ar71aBJbe;

- Ha3UB U afpecy npuMaolna;

- KpaTKy caipXXUHy IIpeIMeTa;

- oTnUC oBIamheHor paJHuKa, 1

- oTHCaK ciyxOeHor rnevara.

[lopen aenoBa u3 craBa 1. oBor 4iaHa, paau jJakuier U OpXKer pykoBarba, akT Tpeba na
caapxxu U cienehe nogatke, 4 To:

1. Be3y OpojeBa;

2. 03HaKe, MPUJIOTe U KOHCTATallHjy KOME je CBE aKT AOCTaBJbEH, H

3. Ipyre nojarke.

Yaan 23.

Ha cBakom aKTy KOjI/I C€ oTmpeMa CTaBba C€ Ca JICB€ CTpaHC 04 MECTa 3a IOTIHC
oBnanheHor JiMia OTHCaK CJ'Iy)K6CHOF neyaTta U TO TaKO Ja OTHCAK II€4aTa jeﬂHI/IM JACJIOM 3axBaTa
MOTIIHUC.

VI - OTIIPEMAIBGE IIOIUTE

Ynan 24.

Kosepar y xome ce oTnpemajy ciyxO6eHu NpeameTd Tpeda Aa cagpXH Y TOPHEM JIEBOM
Y1y TpBE CTPaHe TauyaH Ha3uB U OJIMXKY aJpecy MOoLIM/baolia H 03HaKy CBUX akaTa KOjU ce Hajlase y
KkoBeptH. HasuB Mpumaona MoOIIMJbKE HCIHCYje C€ KPYIMHHMM M YUTKHM DPYKOIIMCOM, OJHOCHO

OJIITAMIIAaHOM HaJICITHHIIOM.
Mecro (CeZlI/IIIITe) mpuMaona nume c€ BCJIMKHM IITaMIIaHUM CJIOBMMaA, a HCIIO[4 TOra C€

CTaBJba HEropa ajapeca (yJaula U 6poj UM MOIMITAHCKU perpagak, 6poj moure u ap.).

Ynan 25.

Cea momita koja ce OTIpeMa NpeKO MOIITE pa3BpcTaBa ce Yy ABe rpyme: M - oOuyme
noumsbke 1 MH - mpenopy4eHe molubKe U THM PEJOM YIIHCY]Y ce Y oaroBapajyhy eKcneauiuony
KIBHTY. AKO 3a OTIIpeMame IPEenopyuYeHUX MOUIMBKU MOCTOje moceOHe ONpeMHE KIbUTe MPOoIHcaHe
OJI CTpaHe MOILITaHCKe ciyx0e, Tpe6a KOPHCTUTH TE KIbUTE.

EBuJIeHIIMja O M3BpIIEHO] OTHPEMH IOLIM/baKa IMPEKO MOLITEe CIYXH paid INpaBlama
yTPOLWICHOT HOBIIA HAa UME MOIITAHCKUX TPOLIKOBA. Y Ty CBPXY CBAaKkor JaHa IIOCIE OTIpeMarba
TIOLITE BPIIM ce caOHupame YKYIHOT YTPOIICHOT HOBIIA 3a MOIUTAPUHY M Taj U3HOC YIHUCYje ce Y
rJIaBHY KEUTY 00payyHa, Kao U Y KOHTPOJHHUK MOIITAPHHE.

Axo ce y Apxuru KOpUCTH MalldHA 3a (paHKUpame MOLITE, 32 €BUJCHUHUjY YTPOIIECHOT
HOBIIA Ha UMe I1aheHe mourapuHe KopucTuhe ce mponucaHy odpasail mouTe.

VII - PABBOBREIGE IIPEJIMETA (AKATA)
Yaan 26.
Pa3Boheme mpeamera BpIIM ce HA Taj HAYUH WITO C€ y oAroBapajyhe KOJIOHE AEOBOJAHHKA

ynuume natym pasBoJia i O3HaKE:
1. "a/a" - ca 03HaKOM pOKa UyBawa - KO J€ paJl 110 MPEIMETY LOTIYHO 3aBpuIeH u Tpeda ra



OJUIOKHUTH Y apxHBy (Ha mpumep: a/a - 10 roguHa UM a/a - TpajHo);
2. aKko ce mpeaMeT yctymna obpahuBauy, Tpeba o3HaYUTH UMe oOpahrBaya KoOMe ce mpeaMeT

ycTyna, u
3. "H3BOpHO" - aKO Ce YCTylla MpeaMeT KOjH je H3BOPHO pelleH, ca Ha3HaYeHheM JaTyMa

KaJia je pelleH U KOMe je YCTYIbEH.

VIII - APXUBUPAIGE U UYBAIBE ITIPEJIMETA
Yaau 27.

Pemenu (cBpiieHH) MpeaMeTH OUIaxy ce Y ApXHMBY M 4yBajy HajayXe JO HCTeKa HapeaHe
rojinHe, MOCJjIe Yera ce OAJIaXy Y apXMBCKH JETo ca oaroBapajyhium eBHaeHIIHjaMa (XETOBOAHHUIIH,
MOIIKCH aKaTa u CJ1.).

Yaanu 28.

[lpe nmocraBibama pemieHOr MpeaMeETa ApXHMBH, CapaiHHK KOjH je NpeaMer obpahuBao
JyXaH je Ja Ha CBaKd TaKaB MpPEeIMET CTaBH O3HaKy ..a/a" M poK 4yyBama KOju je yTBpheHum y
Jluctu KaTeropuja perucTpaTypCcKor MaTepHjajia ca pPOKOBUMa YyBarba.

Yaan 29.

Pemenu mpeameTtH, cpeheHn mo peIHMM OpoOjeBHMa W apXMBCKMM 3HAIMMA, OJJIaXy ce y
¢aciukte mo osxakaMa (mudpama) oOpahuBaya, a y (aciukiaMa ImpeMa pOKOBHMa 4yBaiba
yTBpheHUM Yy JHCTH KaTeropHja perucTpaTypCcKor MaTrepHjajla ca pOKOBHMAa 4yBama (TpajHo,

OJHOCHO 3a oJpeheHH BpeMEHCKH NEPHON).
Ha ¢acuukinama u3 crasa 1. oBor 4jiaHa UCIUCyjy ce cneaehu noaau, u To:

1. o3naka (mm¢pa) opraHu3allioHe jeJUHHIE Y YHjeM je pady HacTao pEeruCTpaTypCcKH
Marepujai;

2. 6poj npeameTa (akarta) o1 IOYETHOT JO 3aBPIIHOT Opoja; 1

3. peanu Opoj MO KOjuM je Ta acuukiia ynucana y "ApXHBCKY KIbHTY".

ApXHBHpaHU PEAMETH MOTY CE H3JaBaTH CaMo Ha OCHOBY peBepca

Yaan 30.

[Tepconanna nocujea 4yyBajy ce y KaHIeTapHjH 3all0CJICHOT Ha IIEPCOHATHMM TOCIOBHMA.
JIOKyMEHTalljoM M3 NpeImer CTaBa pyKyje, CTPYYHO je ojApXKaBa H BpIIH IHEHY
HerocpeHy 3alITHTY 3al0C/IEHH Ha [IEpCOHAIHUM MTOCTIOBUMA.

Yaan 31.

duHaHCHjCKO-MaTepUjadHa JIOKyMEHTal{ja 4YyBa Ce€ Yy IpOCTOpHjamMa 3arloCICHHX Ha

(HMHAHCH]CKO- pauyyHOBOJCTBEHHM IOCIIOBHMA.
JIoKyMEeHTalujoM M3 CT. 1. OBOI WiaHa pPyKyje, CTPYYHO j€ OJp>KaBa W BpIIH HEHY

HENOCPEAHY 3aIUTHTY 3aIl0ClieHH oapeljeH cucTeMaTH3allijoM paHuX MeCTa.

Yaan 32.

V nmiby cMamema oOMMa apXMBE. OJHOCHO PETHUCTpAaType U JIakllel 4yyBarba apXHBCKE
rpalje 4nju je pok yyBarba 10 roanHa WIH TpajHO, AKaJeMHja MOXeE Ja U3BPILH MUKPO(DUIMOBaIbE

oBe rpahe.



Yaan 33.

ApxXHMBCKa KIbHTa C€ BOAM Kao ONIUTH WHBEHTapHHU MpErje] LeJIOKYITHOT pETUCTpaTypCcKOr
MaTepujaia.

Ynucuame y ApXUBCKY KEbUTY BpILH ce Ha ciefehu HauuH, U To:

1. y pyOpuxky "pennu 6poj" - ynucyje ce peaHu (OCHOBHH) Op0j 03HauY€HOT pErHCTPaTypCKOT
MaTepHjaia, ¢ THM IITO CE OBU OpojeBH MpoayxaBajy 6e3 003Mpa Ha TOAMHE HACTAIOT, OAHOCHO
yIMCaHOT PErHcTPaTypCKOr Marepujaa;

2. y pyopuky "Jlatym ynuca" - ynmucyje ce aaH, MECEl ¥ rOjIMHa yIHUca PEerucTpaTypCcKOr
Martepujajia, ¢ THM IITO CE PErHCTPaTypCKU MaTepHjall U3 MpPETXO0JHE TOJHUHE YIHCYje HajKaCHH]Je
JI0 anpuia Mecela HapeaHe rOIUHE;

3. y pybpuky "['onuHa HacTaHka" - ymucyje c€ TOAHHA, OAHOCHO BPEMEHCKH II€pHOJ
HAaCTaHKa PETUCTPATypCKOT MaTepHjaa;

4. y pybpuky "Cangpxkaj" - ymnumcyje ce Kparka caapXHHa (OMHC) pPErucCTpaTypCcKOTr
MaTepHjana;
5. y pyOpuky "VkymHo" - ymmcyje ce YKYnHH OpOj MCTOBPCHOT PErHCTpaTypCKOTr

Matepujana (acuukie, KyTHje U C1.);
6. y pyopuxy "IIpumen6a" - ymucyje ce 6poj periersa 0 MpUMOINpEaaju apXuUBcke rpahe

ApxuBy Cpbuje.
Ynuc peructpaTypckor Matepujaia y ApXUBCKY KEbUTY BpIIIH ce 110 FoJAHHama.

X - ITIOCTYHAK 3A OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U
N3JIYYUBAIBE BE3BPEJJHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yaan 34.

ApxuBcka rpalja ogabupa ce U3 periucTpaTypckor MaTepujaia u3.Iy4HBalbeM OHUX HEerOBHX
JeJIOBa, KOjHMa je MpecTala BaXHOCT 3a TeKyhu paj, a KOjH HeMajy CBOjCTBO apXHMBCKe rpalje.

Ynan 35.

N3nyunBame I€JI0Ba PErHCTPATYPCKOT MaTepujaita KoMe je Mpectaga BaXHOCT 3a TeKyhu
pan, a HHCY OLICH€HH Kao apXuBcka rpaha (6e3BpemaH perucTpaTypckd Matepudjai) BpIIM Ce Ha
ocHOBY Jlucte kaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujajia ca pOKOBHMa 4yBarba (Y Ja/beM TEKCTY:

Jlucra).
JlucTa u3 craBa 1. oBOI WIaHa je cacTaBHH JIc0 OBOT MIpaBHJIHMKA U CTyIla Ha CHAry Kaja Ha

Yy na carnacHocT ApxuB Cpbuje.
Yaan 36.

YKoJIMKO ce y TOKY roIMHE jaBe HOBE BpCTE IpeAMETa Koje HHCY 00yXBaheHe JIMCTOM HIIH
YKOJIMKO C€ jaBH OllpaBJ/iaHa MoTpeba H3MEHe pOKOBa YyBama yTBpheHux JIucTom, BpIiM ce H3MeHa
" jonyHa 1octojehe JIucTe Ha HAYMH U 110 NIOCTYIKY MpeIBUlEHOM 3a IbeHO JOHOIIICHE.

Yiaan 37.

Onabupaibe apxuBcke rpahe M u3jIyunBame OE3BpEIHOr PErHCTPaTYpCKOr MartepHjalia
BpIIIH ce y3 ydelhe u Mo oxobperwy Apxuba Cpouje.



XI - IIPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXHUBY CPBUJE
Yan 38.

Cpebhena, onabpana u momnucaHa apxuBcka rpaha npenaje ce ApxuBy CpOuje Ha dyBame 10

ucteky poka on 30 roguHa, pauyHajyhu on naHa HacTaHka Te rpale.
[Ipey3umame apxuBcke rpalje oa crpane ApxuBa CpOuje BpIIM c€ CBaKke IeTe roJuHe I0

ucteky poka o 30 roxuHa.

XII - PYKOBAIBE HITAMBU/bUMA U IEYATHUMA

Yuan 39.

[IITam6uibMa U Me4YaTUMa PYKyjy JHIla KOja OApPEeNH MOCEOHHM PELICHEM MPEACEIHHK,

OHOCHO CeKpeTap AKajeMHuje.
ITo 3aBplIETKY pagHOr BpeMEHa, paAHULH oapeheHH pelleheM AYXXHH Cy Aa ITaMOWbe U
neyare Jpixxe 3aK/by4yaHe y CTOJIOBMMA, OPMAaHUMa UJIM Kacama, a y paJHUM MPoCcTOpHjama y KojuMa

ce 00e30ehyje ’HUX0oBa CUTYpHOCT.

Yaan 40.

[ITamMOus/pM M meyaTH MOTy ce M3HOCHTH U3 mocioBHe 3rpafde lllkone camo y ciyyajy
HEOINXOo/He NoTpede, a 0 MPETXOIHOj CarlacCHOCTH MpeJiceIHMKa, OTHOCHO CeKpeTapa AKajeMuje .

XIII - 3ABPIIIHA OJIPEJIBA

Yaan 41.

Osgaj IlpaBHIIHUK CTyna Ha CHary ocamor jJaHa oj JaHa o0jaB bHBama Ha OrJIACHOj TaOJH
Akajemuje.
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JUCTA

KATEI'OPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

CA POKOBUMA YYBAIbLA
OPI'AHU AKAJIEMUIJE
CABET AKAJJEMUJE

Pez[. Bpcra akta bk

Opoj JyBamba
1. Craryt Akagemuje TPajHO
2. IIporpam pana 10 rosinHa
3. QDUHAHCH|CKY ILIaH 10 roguna
4. loauuimu 00pavyH 10 roauHa
o [oaumy U3BEIITaj 0 paay AKaJIEMHUj€ U BbEeHUX OpraHa 10 roguHa
6. Outyka 0 pacroJiaramby HEHOKPETHOCTHMa AKaieMuje 10 roguHa
7. [TpaBmiHHK opaxy 10 roguHa
8. ITpaBHIHKK O IIPOTHBIIOKAPHO] 3AlUTHTH 10 ronuHa
9. IIpaBMIIHHK O PAaYYHOBOJICTBY 10 roguua
10. Onnyka 0 OCHUBamY OpraHU3allMOHUX JeANHHIIA AKaJIEMuje TpajHO
L. IToc;10BHUK O paxy 5 roguHa
112 CnopasyMm M yroBOpH O capa/isH TPajHO
13. Oanyka o u3bopy wiaHoBa CaBera AkajgeMuje 10 ronuHa
14. Octanu akTH Koje foHocu CaBeT AkajeMuje 10 roguHa
15. 3anuicHULM ca ceHHULIA TpajHO
16. Cryaujcku nporpamu TpajHO
1% Omiyke 0 Ip¥3HaBaky CTPaHUX BUCOKOIIKOJICKHX JaBHUX HCIpaBa 10 roguHa
18. ITporpam pa3BojHO HCTPAXKMBAYKOT paja 10 roguna
19. ITpBuiHUIM KOje HJoHOCH CaBeT 10 roguna
20. Kogaekc npodecrnonaine eTuke TPajHO
21, Octasu akTH Koje gfoHocu CaBeT AkajeMuje 10 roauHa

HACTABHO-CTPYYHO BERE AKAJIEMUJE U OJICEKA

Pez[' Bpcra akra Pox

Opoj qyBarmba
1. Oqyke o u3bopy HactaBHHKa 1 capaauuka Illkone TpajHO

OJuyke 0 HIMEHOBalbY KOMHCH]ja 3a IpUMEHY U3BEIITaja O
2. 5 roaune

IpHjaBJbeHUM KaHIUJaTHMa
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OINUITH ITOCJIOBU

Pen Pok
2 Bpcra akta
Opoj yyBama
l. JlenoBoAHMLIM TPajHO
2 ApPXHUBCKa KIbUTa N TpajHO
3 JIucta xareropmja perucTpaTypcKor MaTepyjaja ca pPOKOBMMA YyBama TpajHO
4, Ermnennyja o mraMOM/buMa, IleYyaTHMa H XXKUrOBHMa TpajHO
5. VHTepHa AocTaBa KbUIa 5 roguHa
6. Kipura npuMJbeHUX padyHapa TPajHO
. Exnesnuiyona keura nouire 5 roguna
8. Ocrayia nomohHa eBUACHI]a 1 ronuHa
9. OcTaJid JONHKCH Y BE3H Ca apXUBCKUM H KaHIEJIAPHjCKHM NOCIOBahEM 1 roanHa
10, | TlyHomohaj n opnamhera 3a MO/M3aFb€ MOLITAHCKHX MOLINIBKH H 32 I romua
npey3uMare U3B0Ja M IPYTHX MaTepHjaia oJ 6aHaka
11. 3anucHULMY O MPUMOTIPEAJH JYKHOCTH 10 roauHa
12. | EBusennuja 60paBKa y MFHOCTPaHCTBY 1 roauHa
15, Kmura epunenrmuje bubmmoreke TpajHO
PAJTHU OJHOC
Pe,u_ Bpcra akra S
Opoj 4yBaiba
1. MaruvHa Kibura TPajHO
2. ITepconannu gocuje pajJHuKa TpajHO
[Ipeamern y Be3u cpoBohera KOHKYpca 0OJHOCHO orjiaca (oJuTyKa o
3. pacnucHBamy KOHKypca OJJHOCHO Orjaca, TEKCT KOHKypca — orjlaca, 5 roguHa
OIHCHO 06aBelTeHE 0 H300py, MpHjaBe Ha KOHKYPC — Orjiac)
4. Oxnyka 0 MIMEHOBamWYy MJIM H300py pagHUKa TpajHO
3. Pewembe 0 3aCHUBaKY M IPECTAHKY PaIHOT OAHOCA TpajHO
6. VTroBop 0 paxy . TpajHoO
T VYroBop o yrBphuBamy npasa, 06aBe3a H 0JIrOBOPHOCTH TpajHO
8. Pemerse 0 pacnopehuBamy pajHuka TPajHO
9. Pememe o npexoBpeMeHOM pany | roguHa
10. Peniere 0 kopumhermy roaullimber 0Mopa 2 roauHe
M. Peerse 0 nyiaheHoM 0/ICyCTBY 1 ronuHa
12. Pewierse 0 HeruiaheHOM 0JICYCTBY TpajHO
13. INpujase u oxjase paauuka Ciy:x6u 3a 3anoussaBame, ®ouna [1MO u ——
®oHJ 31paBCTBEHOT OCUTYPabha
14. IIporpam Mepa 3alITUTE Ha pagy TPajHO
15. | EBuenuuja o MoBpeaMa Ha pajy TpajHo
16. IIpujaBe moBpenama Ha pany 10 ronuHa

11




MATEPUJAJIHO — ®UHAHCUICKO ITOCJIOBAILE

Per Pox
’ Bpcra akta
Opoj qyBaba
1. DuHaHCHjCKM U3BEIITA] TpPajHO
2. JIHEBHMK U IJIaBHA KHbUTa 10 roguna
3. ITomohHe xmure 5 roauHa
4. HcniaTHe JUCTE WK aHAIMTHYKE eBUEHIM]E 3apaia TpajHO
S HcnpaBe Ha OCHOBY KOjHX C€ YHOCE TIOJAIM Y IIOCTIOBHE KEbUTe 5 rogMHa
6. EBupnennyja CHTHOT MHBEHTapa, KaHIIEIajCKOr MaTepHjasia U OCTaIor 5 iR
IOTPOLIHOT MarepHjana
7. TpeGoBame KaHIIETapHjCKOT ¥ OCTAJIOr NOTPOIIHOI MaTepHjaIa 1 ronuHa
CJIIVXBA 3A CTYIEHTCKA ITUTAIBA
Pen' Bpcra akra Lo
Opoj T qyBarba
1. Martuy4Ha KibUra CcTyIeHara TpajHO
2. EBujennuja o u3natuM IunjioMama U gojaiuma JuijaoMu TPajHO
3. 3anMcHUK o Mojaramwy UCIIMTa TpajHO
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