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0 HAqiiHY EBII):(EHTIIPAihA, KJIACII<l>IIKOBAihA, APXIIBIIPAihA II qyBAihA 

APXIIBCKE rP AnE II ):(OKYMEHTAPHOr MATEPIIJAJIA ACCJC 

OlllllTE O):(PE):(EE 
1!Jiau 1. 

Os11M I1paBI1nHI1KOM YTBpljyje ee HaYI1H Ka1-1u,enap11jeKor noenosal-ba AKa,11,eM11je eTpyKOBHI1X eTy,11,11ja 
Jy)KHa Cp611ja /y ,IJ,a.JbeM TeKeTy: AKa,IJ,eMI1jal. 

Cse opraHI13au,l1oHe je,IJ,I1HI1u,e y caCTasy AKa,IJ,eMI1je perym1eane Ka1-1u,enap11jcKo 11 apX11BCKO nocnoBal-be 
Ha je,IJ,I1I-ICTBeH Ha411I-I, OC11M aKO OBI1M J1paBI1JIHI1KOM Hl1je ,11,pyKYI1je npe,IJ,BI1ljeHO. 

Ka1-1u,enap11jeKo 11 apx11BCKO noenosal-be o6aBJbajy 3anoene1-111 AKa,IJ,eMI1je o,11,peljeH11 I1paBI1JIHI1KOM o 
CI1CTeMaTI13au,11jl1 11 opraH113au,11j11 pa,II,HI1X MecTa y AKa,11,eM11j11 11 y cKJia,IJ,y ca 0,11,pe,11,6aMa I1paBI1nHHKa. 

KaHu,enap11jcKo 11 apx11Be1<o nocnoBal-be o6yxBaTa: npHMal-be, nperne,IJ,al-be, eBI1,IJ,eHT11pa1-be 11 
pacnope1)11Bal-be aKaTa (npe,IJ,MeTa) y pa,11,, a,IJ,MI1HI1CTpaTI1BHO - TeXHHYKO o6pal)vmal-be npe,IJ,MeTa, 
oTnpeMal-be nowTe, pa3Bolje1-be npe,IJ,MeTa 11 aKaTa, KJiae11<jmKau,11jy 11 apx11B11pa1-be, eMewTaj, YyBal-be 11 
O,II,p)l<aBal-be; eBI1)J,eHT11pal-be y apX11BCKY Kl-bHry; O)J,a6Hpa1-be 11 113Jly<II1Bal-be 6e3Bpe,II,HOf ,II,OKyMeHTapHOf 
MaTep11jana, Kao 11 npe,11,ajy apx11BeKe rpalje Ha,IJ,ne)KHOM apx11sy. 

Y OKBI1PY Ka1-1u,enap11jcKor 11 apx11BeKor noenoBal-ba noje,IJ,I1HI1 TepM11HI1 HMajy cne,11,ene 3HaYel-be: 

AKT (cny)K6eHI1 ,11,0n11c) je eBaKI1 n11ea1-111 eaCTaB KOji1M ce noKpene, ,IJ,onyl-hyje, Mel-ba, npeKI1,IJ,a 11nH 
3aBpwaBa HeKa eny)K6eHa ,IJ,enaTHOCT opraHa 11n11 opraH113au,11je. Cny)l<6eHI1 ,IJ,on11c11 Mory 611T11 o611LIHI1, 
llOBepibHBH 11n11 eTporo llOBepibHBH (WTO je 03HaYeHO Ha cny)K6eHOM ,IJ,On11ey). 

TIPIIJIOr je n11ea1-111 caeTaB (,IJ,oKyMeHT, Ta6ena, rpaqmKOH, u,pTe)l( 11 en.) 11nH <lJI13114KH npe,IJ,MeT 
(MHKpo<lJI1nM, CD, <iJoTorpa<lJI1ja, BI1,IJ,eo 11n11 TOHCKH 3anHe 11 en.), KOjl1 ee npHna)l(e y3 aKT pa,11,11 
,IJ,onyl-baBal-ba, o6jawl-baBal-ba 11n11 ,IJ,OKa311Bal-ba ca,IJ,p)KI1He cny)l(6eHor ,11,0n11ca. 

llPE,ll;MET je CI<yn CBI1X aKaTa 11 np11nora I<Ojl1 Ce O,II,HOCe Ha 11eTO lli1Tal-be Hnl1 3a,IJ,aTaK H L!I1He noce61-1y 
u,en11Hy. 

)1;0ClfJE je CI<yn B11We npe,IJ,MeTa KOjl1 ce O,II,HOee Ha 11CTY MaTep11jy 11n11 Ha !1eTO npaBHO 11n11 <lJH3H4KO 
nl1u.e. 

<J>ACQIIKJIA je cKyn Bl1we npe,IJ,MeTa 11n11 ,IJ,Oc11jea Koj11 ce noene 3aBpweHor nocTynKa YyBajy epel)e1-111 
y 11CTOM OMOTy. 
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CEKPETAPHJAT je MecTo y AKa,ll,eMMjl1, r,ll,e ce spwe CJle,ll,en11 nocnos11: np11jeM, oTBapmbe, 

nperne,ll,al-be 11 pacnopet)HBaJ-be nowTe, eBH,ll,eHTHpal-be (,ll,aTHpal-be 11 03HaYaBaJ-be) H 3,/l,py)KHBaJ-be aKaTa, 
,ll,OCTaBJbaJ-be aKaTa O,ll,rosapajynHM opraHH3a�HOHHM je,ll,HHI1�aMa y OKBI1PY pemcTpaType oTnpeMaJ-be 
nowTe, pa3sot)e1-be aKaTa, Kao 11 1-bHXOBO apxHBHpal-be H yysal-be. 

APXHBA CEKPETAPHJATA je opraHH3a�HOHI1, cacTaBHI1 ,ll,eo ceKpeTap11jaTa r,ll,e ce yysajy cspweHH 

npe,ll,MeTI1 ,ll,O 11CTeKa Hape,ll,He rO,ll,HHe y 0,/l,HOCY Ha fO,ll,HHY Ka,ll,a je npe,ll,MeT peweH. 

APXHBCKH ,II;EIIO cy noce6He npocTop11je O,ll,BojeHe O,ll, ceKpeTap11jaTa, 11n11 non11�e, opMaHI1 11 
riJiaKap11 (y Mal-bi1M perHCTpaTypaMa) y KOji1Ma Ce 4yBa ,ll,OKyMeHTapH11 MaTep11jaJI 11 apX11BCKa rpat)a no 
11CTeKy pOKOBa YyBaJ-ba y apX11BI1 CeKpeTap11jaTa. 

,II;OKYMEHTAPHII MATEPHJAJI o6yxsaTa 113BOpH11 11 penpo,ll,yKosaHH ,ll,OKyMeHTapHH MaTep11jan, 
KOjl1 YI1He Cfii1CI1, tPOTOrpatPCKI1, cj)I1JIMCKI1 11JII1 tPOHOrpatPCKI1 CHI1M�I1 11 Ha ,ll,pym HaYI1H 3a6eJie)l<eHI1 
3ani1CI1 11 ,ll,OKyMeHTa, KaO 11 KJ-bl1re 11 KapTOTeKa 0 eBI1,ll,eH�I1jl1 11CTI1X, KOjl1 cy rip11MJbeHI1 11JII1 HaCTaJII1 
y pa,ll,y ycTaHOBe 11 TO ,ll,OK cy O,ll, 3HaYaja 3a TeKynl1 pa,ll,, 11JII1 ,ll,OK ce 113 TOr MaTep11jana He 113BpWH 
O,ll,a6Hpa1-be apXHBCKe rpat)e KOja ne Ce TpajHO 4yBaTH. ,[(oKyMeHTapH11 MaTep11jan HMa onepaTHBHH 3HaYaj 

11 CJIY)KH KaO ,ll,OKa3HO cpe,ll,CTBO. 

APXHBCKA rP AnA je caB 113BOpHH HJIH penpo,ll,yKOBaHI1 (nHCaHI1, �pTaHH, eJieKTpOHCKH 3arii1CaHI1, 
wTaMnaHH, <PoTorpa<PHcaHH, <PoHorpa<PHcaHH, M11KPOtPI1IIMOBaHH, tPI1IIMOBaHH 11 Ha ,ll,pyrH HaYHH 
3a6eJie)l<eH11) ,ll,OKyMeHTapH11 MaTep11jan O,ll, TpajHe spe,ll,HOCTH 11 noce6Hor 3HaYaja 3a 11cTop11jy, KYIITYPY 
11 ,ll,pyre ,ll,pywTBeHe noTpe6e, a KojH je HaCTao y pa,ll,y ycTaHoBe. 

O,II;AEHP AILE APXHBCKE rPA'BE II H3JIY1.£IIBAILE EE3BPE,n;HOr ,II;OKYMEHT APHOr 

MATEPHJAJIA je nocTynaK KOji1M ce apxHBCKa rpat)a 113,/l,Baja 113 ,ll,OKyMeHTapHor MaTep11jana 
(o,ll,a611pa1-be apXHBCKe rpat)e), 0,/l,HOCHO OCTaTaK ,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjaJia KOjH HeMa CBOjCTBO 
apXHBCKe rpat)e O,ll,Baja 0,/l, 6e36pe,ll,HOr ,ll,OKyMeHTapHOr MaTep11jaJia (H3IIyYI1BaJ-beM OHI1X ,ll,eJIOBa 
,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjaJia KOji1Ma je npeCTana Ba)l(HOCT 3a TeKynl1 pa,ll,). 

EE3BPE,n;HII ,II;OKYMEHTAPHII MATEPHJAJI YI1HI1 ,ll,OKyMeHTapHH MaTepHjan KOMe je npeCTana 
Ba)I<HOCT 3a TeKynl1 pa,ll,, a JII1CTOM KaTerOpHja ,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjana HHje O�eJ-beH KaO apXHBCKa 
rpat)a. ):(a 6H Ce MOrao H3JTYYHTH, 6e3Bpe,ll,HI1 ,ll,OKyMeHTapHH MaTep11jan MOpa 611TI1 npe,ll,BHl)eH JIHCTOM 
KaTerOpHja ,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjana ca pOKOBHMa YyBaJ-ba, KaO 11 pOKOBa y KOjHMa OBaj MaTepHjan HMa 
Ba)l(HOCT 3a TeKynl1 pa,ll,. 

JIHCTA KATErOPHJA ,II;OKYMEHTAPHOr MATEPHJAJIA CA POKOBHMA qyBAH>A 

je OriWTH aKT KOjH Ca,ll,p)l<H riOriHC CBHX KaTerop11ja ,ll,OKyMeHTapHor MaTepHjana HaCTaJIOr y pa,ll,y 
ycTaHoBe Kao H 1-bHXOBe poKoBe YyBaJ-ba. Ha ocHosy J111cTe spwH ce o,ll,a6Hpa1-be apxHBCKe rpat)e (om-IocHo 
KaTeropHja ca TpajHHM pOKOM YyBal-ba) 11 H3JIYYHBaJ-be 6e3Bpe,ll,HOr ,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjana 
(KaTeropHja Ca onepaTHBHHM pOKOBHMa). 

APXHBCKA KH>Hr A je onwTH HHBeHTapHH nperne,ll, �eJioKynHor ,ll,OKyMeHTapHor MaTepHjana 

HaCTaJIOf y paey ycTaHOBe, KaO 11 OHOf ,ll,OKyMeHTapHOr MaTepHjana KOjH ce no 6HJIO KOM OCHOBY HaJia3H 
KO,ll_ HCTe. 

APXHBCKA /PErHCTPATYPCKA/ JE,n;HHHI(A je <Pac�I1KJia, pemcTpaTop 11 en. r,ll,e ce apx11B11pa 
( O,ll,Jia)l(e) ,ll,OKyMeHTapH11 MaTepHjan H apXHBCKa rpat)a. 
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IIPIIMAlbE, IIPEr JIE,li;AlbE, PACIIOPEnliBAlbE II 

OTBAP AlbEIIOlliTE 

qJian 6. 

Ilp11MaJ-be nowTe (aKaTa, no,nHecaKa, naKeTa, HOB'-IaHI1X n11caMa, TenerpaMa 11 ,np.) spw11 ce y 
ceKpeTap11jaTy AKa,neMI1je. 

IlowTa ce np11Ma y TOKY Tpajal-ba pa,nHor speMeHa, a np11Ma je pa,nHI1K, o,npel)eH IlpaBI1JlHI1KOM o 
CI1CTeMaTI13aU,11jl1 11 opraH113au,11j11 pa,nHI1X MeCTa y AKa)J,eMI1jl1 11Jll1 Jli1U,e KOje je OBJlaWtieHO ,na ra 3aMel-byje. 
BaH pa,nHor speMeHa 11 y Hepa,nHe ,naHe nowTy rrp11Ma ,ne)!<ypH11 pa,nHI1K. 

Ilp11Mal-be nowTe spw11 ce rrYTeM Henocpe,nHe npe,naje, nyTeM nowTe 11 nyTeM nowTaHCKor nperpa,nKa. 
Pa,nHI1K y ceKpeTap11jaTy AKa,neMI1je KOjl1 Henocpe,nHo np11Ma nowTy o,n cTpaHKe 11Jll1 npeKo Kyp11pa 
- )J,OCTaBJbaLJa, ,ny)KaH je ,na ITOTBp)J,11 rrp11jeM ITOW11JbKe OTI1CKI1Bal-beM rrp11jeMHOr WTaM6HJba 11Jll1 
ITOTITI1COM y )J,OCTaBHOj Kl-bl1311, )J,OCTaBHI1ll,l1, ITOBpaTH11ll,l1 11Jll1 Ha KOITI1jl1 aKTa 411jl1 ce Op11rHHaJl rrp11Ma 
( OCI1M aKO je rrp11jeM ITOTBpl)eH y )J,OCTaBHOj Kl-bl1311). 

IlpHMal-be nowTe rrpeKo rrowTaHcKe cJiy)!<6e 11JIH no,nl13al-be 113 nowTaHcKor cpaxa spw11 ce no BmKetiHM 
ITOWTaHCKHM rrporri1CI1Ma. 

qJiau 8. 

0611'-IHY nowTy OTBapa OBJiawtieHI1 pa,nHHK ceKpeTapHjaTa AKa,neM11je. OsJiawtieHo JI11Ue OTBapa 
eJTeKTpOHCKY DOWTy. 
IlosepJb11BY 11 CTpO!O ITOBepJbHBY ITOWTY OTBapa Ilpe,nce,nHHK AKa,neMHje, rrOMOtiH11ll,l1 rrpe,nce,nHHKa, 
ceKpeTap AKa,neMI1je HJl11 ,npyr11 osnawtieHI1 pa,nHHK. 

· 

IlowTy Koja rnac11 Ha HMe OTBapa n11u,e Ha Koje je rrowTa a,npec11paHa. 

J111U,l1Ma 113 CTaBa 3. 114. OBOI 4JlaHa ITOWTa Ce ypyqyje HeOTBOpeHa, ITYTeM )J,OCTaBHe Kl-bl11e. f
1
0W11JbKe 

y Be311 ca pacrrHCaHI1M Jll1ll,I1TaU,I1jaMa, KOHKypcHMa 11 CJl. OTBapa o,npel)eHa KOMI1CI1ja. 

l:IJiau 9. 

Ilp11 oTBapal-by KOBepaTa Tpe6a na311TI1 ,na ce He owTeTM l-bi1XOBa ca,np)KI1Ha, ,na ce rrp11Il0311 aKaTa He 
noMewajy, 113ry6e 11 cnHLJHO. 

Y cJiyYajeBI1Ma Ka,na ,naTyM npe,naje nowTe MmKe 611TI1 o,n sa)!<HOCTI1 3a paqyHal-be poKosa, y3 np11MJbeHy 
ITOWI1JbKY Tpe6a rrp11Il0)1(11TI1 11 KOBepaT, YKOJli1KO je Ha KOBepTy )1<111 rrOWTe. 

AKO je OMOT rrp11MJbeHe ITOWI1JbKe OWTetieH, a ITOCTOjl1 CYMI-ba y HeOBJiawtieHO OTBapal-be, rrpe OTBapal-ba 
ITOW11JbKe Ca'-1111-baBa ce 3arri1CHI1K y rrp11cycTBy )J,Ba pa)J,Hl1Ka 11 KOHCTaTyje ce BpCTa 11 0611M OWTetiel-ba, 
KaO 11 eBeHTYaJIHI1 HeCTaHaK ,neJIOBa ITOWI1JbKe. 

AKo no,nHecaK Koj11 ce np11Ma 11Ma He,nocTaTKe, JI11Ue Koje rrp11Ma nowTy ,ny)!<HO je ,na )J,OHOCI1ou,y aKTa 

yKmKe Ha 11CTe 11 ITOY411 11X KaKO ,na He)J,OCTaTKe OTKJlOHe, a aKO TO HHje Morytie, Ca4111-baBa CJly)l(6eHy 
3a6eJiewKy o YTBpl)eH11M He,nocTaU11Ma. 

l:JJiau 11. 

Ha csaKI1 np11MJbeHI1 aKT KOjl1 tie 6HTI1 3ase,neH y ,nenOBO)J,HI1K 11n11 ,npyre es11,neHU,11je, no 3aBpweHOM 
nperJie,ny, pa)J,HI1K CeKpeTapHjaTa KOjl1 OTBapa 11 rrpeme,na np11MJbeHy DOWTY CTaBJba OTHCaK WTaM611Jba 
AKa,neMHje. 

0TI1CaK WTaM611Jba CTaBJba ce ITO rrpaBI1JlY y 10p1-b11 ,neCHH yrao npBe CTpaJ-Ie, a aKO TY HeMa MeCTa OTI1CaK 
WTaM611Jba CTaBJba Ce Ha nOrO)J,HO MeCTO npBe CTpaHe, BO,neti11 paqyHa 0 411TJbi1BOCTI1 TeKCTa 
np11MJbeHOI aKTa. 

AKO Ha npe,nl-boj CTpaHI1 HeMa )J,OBOJbHO MeCTa OTI1CaK WTaM611Jba CTaBJba ce Ha ITOJlel)HHI1 CTpaHI1U,e, a 
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aKO cy CTpaHe aKTa y LI,eJUIHH nonyl-beHe TeKCTOM, OTI1CaK Ce CTaBJba Ha KOMa,IJ, '-IHCTe xapT11je KOjH 
ce np11YBpwnyje 3a aKT. 

l.IJiau 12. 

AKTa ynyneHa Op,ceu11Ma y caCTasy AKap,eMHje, HaKOH 3asol)el-ba y ceKpemp11jaTy AKa,IJ,eMI1je, nyTeM 
11HTepHe p,oCTase p,ocTaBJbajy ce HacnosJbeHOM Op,ceKy y cacmsy AKap,el\mje. 

Y KaHuenap11j11 Op,ceKa Ha csaKI1 np11MJbeHH aKT KOjl1 tie 6HTH 3asep,eH y p,enosop,HHK HJ111 p,pyre 
esHp,eHuHje, no 3aspweHoM npernep,y, weep KaHuenapHje KOjl1 oTsapa 11 npernep,a npHMJbeHy nowTy 
cTasJba OTI1CaK wTaM6HJba Op,ceKa. 

· 

AKo ce npHnor cacTojH op, s11we Jli1CTOBa Tpe6a Ha3HaYMTH 11 6poj JII1CTOBa TaKsor npHnora. 
KosepaT KOjl1 ce np11Jla)J<e y3 aKT, npHnmKeHI1 TeKCTOBH, MapKe 11 en. He CMaTpajy ce np11ll0311Ma. 
OcTane 03HaKe Ha aKTI1Ma (Hnp. se3a 6pojesa 11 en.) 6ene)J<e ce nopep, OTI1CKa np11jeMHor wmM611Jba. 

qJiaH 13. 

IlpHMJbeHy flOWTY pa3BpCTaBa 11 pacnopel)yje OBJlawneHH pa,D,HHK KOjH OTBapa H npernep,a flOWTy. 

Pacnopei)MBal-be aKaTa ce spw11 Ha opraHI13aUHOHe jep,HHHUe, op,eJbel-ba, cny)J(6e 11 p,p. HcTor p,aHa Kap, je 
flOWTa np11MJbeHa npeMa yHanpep, op,pel)eHOM (npOflHCaHOM 11JlH 11HTepHO ,!J,OHeTOM) flJlaHy 
KJlaCHcp11KaLI,I10HHX 03HaKa. 

3ABOnElbE AKATA, YTIIICIIBAlbE Y OCHOBHY EBII)l;EHIJ,IIJY 

f1p11MJbeHH 11 pacnopel)eHI1 aKTI1 3aBO,IJ,e ce y OCHOBHY eBM,IJ,eHU11jy 11 ,[(OCTaBJbajy y pap, MCTOr p,aHa 11 flO,[( 
11CTHM p,aTyMOM Ka,IJ,a cy np11MJbeHH. 

TenerpaMI1 11 aKTI1 ca op,pel)eHHM pOKOBMMa HJlH aKTI1 flO KOji1Ma ce 11Ma XHTHO f10CTYfli1TI1 Tpe6a npe 
OCTaJ111X aKaTa 3aBeCTH y OCHOBHY eBM,IJ,eHLI,I1jy 11 O,IJ,MaX 11X ,[(OCTaBI1TI1 y pap, Ha,IJ,Jle)J<HOj opraHI13aLI,110HOj 
jep,HH11Ul1. 
AKo ce 36or sen11Kor 6poja npHMJbeHHX aKaTa 11JlH 113 p,pymx onpasp,aHI1X pa3nora np11M1beHI1 aKTH He 
Mary 3asecTH HCTor p,aHa Ka,IJ, cy np11MJbeHI1, 3asewne ce HajKaCHI1je cnep,ener pap,Hor p,aHa, npe 3asol)e1-ba 
HOBe TIOWTe 11 TO DO)), )J,aTyMOM Ka)J, cy npHMJbeHH. 

OcHOBHa eBH,IJ,eHLI,11ja aKaTa je p,enosop,HHK. 

,ll;eJlOBO)J,HI1K ce B0,[\11 flO CI1CTeMy OCHOBHI1X 6pojesa 11 flO,D,6pojesa. 

0cHOBHI1M 6pojeM, Tj. pe.UHHM 6pojeM p,enoso,IJ,HHKa, 03HaYasa ce npep,MeT csaKor npMMJbeHor MJlH 
COflCTBeHOr aKTa Kap,a Ce npB11 TIYT 3aBO)J,I1 y )J,eJlOBO)J,HI1K. 
0cHOBHI1 6poj npe.uMeTa ce no npas11ny y TOKY ro,IJ,MHe He Mel-ba. 
f1op,6pojeBI1Ma, Tj. pep,HI1M 6pojeBI1Ma, 03Ha'-laBajy ce CBa HaKHa)J,HO flp11MJbeHa aKTa y Be311 ca je)J,HHM 
npep,MeTOM 03Ha'-leHHM OCHOBHI1M 6pojeM. 

Cs11 KaCHI1je np11MJbeHH aKTI1 KOjl1 Ce O)J,HOCe Ha 11CTH npep,MeT 3aBO,IJ,e Ce flO,[( 11CTI1M OCHOBHHM 6pojeM 
ca .uo.uasal-beM Hape.uHor nop,6poja. 

Ka.u ce nonyHe cse py6pHKe, y .uenosop,HHKY npep,s111)eHe 3a yni1CI1Bal-be no.u6pojesa, p,aJbe 3asol)e1-be 
aKaTa Koj11 ce op,Hoce Ha MCTI1 npep,MeT spw11 ce npeHowel-beM OCHOBHor 6poja y cnep,eny cno6op,Hy 
py6pHKY 3a OCHOBHe 6pojese a 11cnpep, pe'-111 npeHOC r)J,e je npep,MeT npB11 nyT ym1caH CTaBI1TI1 OCHOBHe 
6pojese 113Mel)y KOj11x je npeHeT OCHOBHI1 6poj. 

5 



Ha 11CTI1 Ha'-111H ce nose3yjy 11 3aje)J,HO peweHI1 npe)J,Meni 113 pa3HHX rO)J,I1WTa, c T11M wTo ce nope)), 6poja 
ynHCyje 11 f0)),11Ha. 

Yni1CI1Bal-be no)J,aTaKa y )J,eiloBo)J,HHK spw11 ce Ha cne)J,ehl1 Ha'-!HH: 

- y py6p11KY 1 yn11cyje ce OCHOBHI1 6poj )J,eJlOBO)J,HI1Ka; 
- y py6p11KY 2 ym1:cyje ce KpaTKa ca)J,p)J<HHa npe)J,MeTa; 
- y py6p11KY 3 yn11cyje ce no)J,6poj; 
- y py6p11KY 4 ynHcyje ce )J,aTyM np11jeMa ITOWI1JbKe;y py6pHKY 5 YITI1Cyje ce Ha311B 11 Ce)J,I1WTe 
ITOWI1Jbaou,a, O)J,HOCHO np11 3aBol)el-by COITCTBeHI1X 

npe)J,MeTa-aKaTa, y OBY py6p11KY ce yn11cyje CKpaheHI1IJ,a CIT ( COITCTBeH11); 
- y py6p11KY 6 yn11cyje ce 6poj npHMJbeHor aKTa 11 )J,aTYM; 

- y py6p11Ky 7 yn11cyje ce o3HaKa opraHI13aiJ,I10He je)J,I1HI1IJ,e Kojoj ce npe)J,MeT ynyhyje y pa)J,; 
- y py6p11KY 8 yn11cyje ce )J,aTyM pa3sol)e1-ba; 
- y py6pHKY 9 CTaBJba Ce je)J,Ha 0)1, 03HaKa KOjy cy pecpepeHTI1 CTaBI1Jll1 Ha np11MepaK aKTa KOjl1 he 611TH 

Ca npe)J,MeTOM apx11B11paH, 11 TO: a/a Ca 03HaKOM 3a apX11B11pa1-be, aKO je pa)J, y Be311 ca npe)J,MeTOM 
noTnyHo 3aspweH 11 npe)J,MeT Tpe6a apxwswpam; 03HaKa-cl1rHaTypa opraHI13au,HoHe je)J,I1HHu,e Kojoj je 
ycTynJbeH npe)J,MeT 3a )J,aJbl1 pa)J, YHYTap opraHH3aU,11Je. 

CKpaheHI1 )J,eJlOBO)J,HI1K BO)J,I1 ce Haje)J,HHCTBeHoM o6pacu,y sepT11KanHor cpopMaTa A-4 111111 A-3. 

Y CKpaheHOM )J,eJlOBO)J,HHKY aKTa Ce 3aBO)J,e ITO XpOHOJlOWKOM pe)J,y, O)J,HOCHO ITO pe)J,y l-bi1XOBOf 
np11CTI13al-ba. ITope)J, ocHOBHor 6poja (no xpoHonomjw) aKT )J,0611ja 11: apx11BCKI1 3HaK, w11cppy, 
KJlaCHcpHKaiJ,HOHH 3HaK 11Jll1 CJl. ITO)), KOji1M he Ce KOHKpeTHI1 aKT, rrpe)J,MeT apX11B11paTI1. 

3asol)e1-be aKaTa H npe)J,MeTa y cKpaheHH )J,eJlOBO)J,HHK spw11 ce xeMHjcKOM OJlOBKOM H '-li1TKI1M pyKonHCOM 
Ha CJle)J,ehl1 Ha'-111H: 

• Y rrpsoj KOJ10HI1, ynHcyje ce H3Ha)J, BO)J,OpaBHe Jli1HI1je OCHOBHH pe)J,HH 6poj npe)J,MeTa, a 11CITO)J, 
U,pTe apX11BCKH 3HaK, umcppa, KJlaCHcpHKaiJ,HOHH 3HaK 11 CJ111'-IHO ITO)), KOji1M ce npe)J,MeT apXHBHpa. 

• Y )J,pyroj KOJ10HI1 ynHcyje ce KpaTKa ca)J,p)!{HHa npe)J,MeTa; 

• Y Tpehoj KOJlOHI1, y npocTopy H3Ha)J, u,pTe, ynHcyjy ce no)J,au,l1 o MecTy r)J,e ce npe)J,MeT HaJla311 
(YHYTpawl-ba opraHH3aiJ,HOHa je)J,HHI1IJ,a, npe)J,MeT CTaBJbeH y pOK 11Jll1 apX11By, 113BpCHO peweH 11 
en.), a y npocTop 11cno)J, u,pTe yn11cyje ce )J,aTyM )J,OCTaBJbal-ba npe)J,MeTa y pa)J,, cTaBJbal-ba y poK 
l1Jll1 apX11By, a 3aBHCHO 0)1, 03HaKe ymteaHe y npOCTOp H3Ha.U ll,pTe; 

• Y LJeTBpToj KOJlOHH (npHMe)J,6a) ynHcyjy ce no)J,au,H Koj11 6nmKe o6jawl-baBajy ynHce H3 KOJlOHe 2 

H 3, 03HaKy 3a nose311Bal-he 6pojesa, nose3HBal-be 3aje)J,HO peweHHX npe)J,MeTa 11 npe)J,MeTa 3aBe)J,eHHX 
113 npe)J,XO)J,HI1X fO)J,HHa. 

Y CJlyqajy )),a KO)J, noje)J,I1HI1X OCHOBHI1X 6pojesa HeMa BHWe MeCTa 3a ynHCI1Bal-be ITO)J,aTaKa 0 KpeTaJ-bY 
npe)J,MeTa, YI1HCI1Bal-be ce HaCTaBJba 11CITO)l, ITOCJle)J,I-ber HCKOpHwheHOr OCHOBHOf 6poja, ca o6aBe30M 
nose3HBal-ba y py6p11u,11 np11Me)J,6a. AKo ce npHMH HaKHa)J,HH aKT y se311 ca npe)J,MeTOM 3aBe)J,eHI1M no)), 
OCHOBH11M 6pojeM y npeTXO)J,HOj fO)J,HHH, Tpe6a ra 3aBeCTI1 ITO)), HOBI1M OCHOBHHM 6pojeM y )J,eJlOBO)J,HHK 11 
l13BpWHTH I10Be3HBal-be TOr OCHOBHOr 6poja ca OCHOBHI1M 6pojeM 113 npeTXO)J,He fO)J,HHe. 

YmicHBal-be no)J,aTaKa y )J,enoso)J,HHK 11 cKpaheHH )J,eJloBo)J,HHK ce spw11 xeMI1jCKOM onosKOM, LJHTKHM 
pyKonHCOM, BO)J,ehH paLJyHa o noje)J,HHHM py6pHKaMa 11 ·HaMeHH )),a no)J,au,H 113 je)J,He py6pHKe He npena3e 
y )J,pyry. 

Y )J,eJlOBO)J,HI1KY ce He CMe BpWHTH 6pHcal-be, nenJbel-be xapTHje 11 c11. HcnpasKe ce sprue no,lJ,BJlalief-beM 
TaHKe JlHHHje npeKO norpeWHO ynHCaHHX TeKCTOBa a 113Ha)J, TOra Ce 11Cfli1Cyje npaBHJlaH TeKCT. l1cnpaBKe 
y )J,eJlOBO)J,HHKY MmKe )),a spw11 osnawheHI1 pa)J,HHK y ceKpempHjaTy AKa)J,eMoje. 
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lJJiau 22. 

Yn11c11Batbe aKaTa y �enoso�HI1K noLII1tbe ca OCHOBH11M 6pojeM 1. H11je �03BOJbeHo �a ce y 
�eJlOBO�HI1KY OCHOBHI1 6pojeBI1 )'Hanpe� I1Cn11cyjy. AKTI1 ce yn11cyjy no pe�y np11CTI13atba 11 6e3 
npeCKaKatba OCHOBHI1X 6pojesa 11 pe3epB11Catba OCHOBHOr 6poja. )J,enOBO�HI1K ce 3aKJbyYyje Ha Kpajy 
ro�11He (31. �el.l,eM6pa), cny:)l(6eHoM 3a6enewKOM Han11caHOM 11cno� nocJ1e�ther 6poja, y3 KOHCTaTa1.1,11jy 
KOJ111KO je yKynHo npe�MeTa 3aBe�eHo y Toj ro�HHH, o�HOCHO KOJ111KO je py6p111<a, o�HOCHO 6pojesa 
yKynHo 3aBe�eHo y Toj ro�I1HI1, o�HOCHO KOJ111KO je py6p11Ka, o�HocHo 6pojesa yKynHo 11CKOp11wneHo. 

TaKcaTI1BHO ce Haso�e, 6poj - no� 6poj, Hei1CKOpHwneHI1X py6p111<a, Koje je y �enoso�HI1KY noTpe6Ho 
noHI1WTI1TI1 npel.l,pTaBatbeM. 3a6enewKa ce �aT11pa 11 osepasa cny)K6eHI1M neYaTOM, a noTn11cyje je 
3anocneHI1 KOJ11 BO�I1 �eJlOBO�HI1K. 

Ha KOp111.1,aMa �enoso�HHKa Hcn11cyje ce KpynHI1M cnoBI1Ma Ha311B opraH113a1.1,11je. 11cnpe� Ha311Ba cTaBJba 
ce ro�HHa, Kao 11 nps11 11 nocne�tbl1 ocHOBHI1 (pe�H11) 6poj. 

,II.OCTABJbAlbE AKATA Y PA,LI. II A,LI.MIIHliCTPATIIBHO TEXHWIKA OEPA,LI.A AKATA 

lJJiau 23. 

ITocne 3asol)etba aKaTa y �enoso�HI1K cs11 aKTI1 Mopajy 611TI1 11CTor �aHa �ocTaBJbeHH y pa� Ha�ne)!<HI1M 
yHyTpawtbi1M opraHH3al.I,HOHI1M je�I1H11U,aMa, a HajKaCHI1je cne�ener pa�Hor �aHa. 

lJJiau 24. 

)J,ocTaBJbatbe aKaTa y pa� spw11 ce npeKo 11HTepHe �ocTaBHe KthHre 11n11 npeKo �HeBHor 113BewTaJa 
npHMJbeHe nowTe, Kojy nonmcyje o�rosopH11 pa�HI1K opraHw3al.I,I10He je�11H111.1,e. 
)J,OCTaBJbatbe paLiyHa y pa� BpW11 Ce npeKO Klhltre paqyua KOja 11CTOBpeMeHO npe�CTaBJba OCHOBHY 
eB11�eH1.1,11jy Te BpCTe aKaTa. 
)J,ocTaBJbatbe nowTe ynyneHe Ha ni14HOCT spw11 ce npeKo HHTepHe �ocTaBHe KlhHre Ha ni1LJHOCT, y3 
DOTDI1C npHMaOI.I,a. 
Cny)J(6eHH ni1CTOBI1, 4acon11c11 11 �pyre ny6nHKa1.1,11je �ocTaBJbajy ce npeKo KapToHa, Ktbl1re 3a �ocTasy 
cny)J(6eHe wTaMne. 

lJJiau 25. 

Cny)!(6eHH �on11c AKa�eM11je je csaKH aKT KOjHM ce spw11 cny)J(6eHa npen11cKa ca �pymM 11HCT11Ty:ll,11jaMa 
11 cjm3114KI1M Jli11.1,11Ma. 

Csa1<11 cny)!(6eHI1 �on11c Tpe6a �a ca�p)!(J1 cne�ene �enose: 
• 3arnaBJbe y roptbeM neBoM yrny (Ha3HB 11 ce�11wTe opraHI13al.I,Hje, yKOJlHKO ce .non11c O.UHOCH Ha 

pa.n y O.nceKy -Ha311B O�ceKa, 6poj cny)J(6eHor �on11ca ca KJlaCHcj:>I1Kal.I,HOHHM 3HaKOM, .naTyM, 
nyHa a�peca); 

· 

• a�peca np11Mao1.1,a (nyH Ha311B 11 ce�11wTe); 
• ca nese cTpaHe Hcno� a�pece npHMaou,a cTaBJba ce 03HaKa npe)J.MeT wcno� KOJe ce pa�11 

naKWer 3�PY)J(I1Batba ynwcyje 6poj 11 .naTyM npHMJbeHor 11n11 oTnpeMJbeHor aKTa Ha KOJH ce 
o�rosapa - seJa; 

• TeKCT KOjl1 MOpa 611TH OTKyl.l,aH, jacaH, 411TaK 11 Ca)J(eT; 
• 11cno.n TeKcTa ca .necHe cTpaHe ce noTn11cyje osnawneHo Jll1l.l,e, a y3 noTnl1c ce cTaBJba OTHcaK 

cny)!(6eHor neYaTa; 
• 11cno� TeKCTa ca nese cTpaHe Haso�e ce f1PI1Jl03H Koj11 ce �ocTaBJbajy y3 cny)J(6eHH �on11c. 

Cny)!(6eHI1 �on11c n11we ce y HajMatbe .nsa np11MepKa, o� KOjHx ce je�aH waJbe, a �pym ce 3a�p)!(aBa y 
apxHBI1 ceKpeTap11jaTa AKa�eMHje. 
Cny)K6eHH .nonHc AKa.neMI1je noTnwcyje osnawneHo n111.1,e AKa�eMHje. 

lJJiau 26. 

Do npas11ny, cny)l(6eHH .nonHc AKa.neMHje H3pal)yje ce Ha MeMopaH.UYMY AKaJ(eMHje, o�HOCHO nan11py A4 

¢opMaTa KojH je je�HHCTBeH 11 ca�p)!<H noro H ocHOBHe no.naTKe AKaAeMHje. MeMopaH�YM npe�cTaBJba 
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BI13yeJlHI1 11.[l.eHTI1TeT AKa.[l.eMI1je 11 KOp11CTI1 ce 11CKJbY'-1HBO y npenHCIJ,H ca Tpeni1M JlHIJ,I1Ma, y je.[l.HOM 
np11MepKy, KOjH Ce M .ZJ.OCTaBJba KOMHTeHTy. 

llnau 27. 

CsaKI1 aKT KOjHM no'-1111-be HOBI1 npe.n.MeT Tpe6a no 3asot}e1-by ynmKI1TH y noce6aH OMOT. Ha oMoTy ce 
yn11cyjy 6poj, ro.n.11Ha, 03HaKa YHYTpawl-be opraHH3ali,HOHe je.ZJ.I1HI11J,e, a 11cno.n. Tora KpaTaK ca.n.p:a<aj 
npe.n.MeTa, Kao 11 non11c np11nora. AKTa 11CTOr npe.n.MeTa Tpe6a ynaraTH y OMOT no .n.aTyMI1Ma np11jeMa, 
O.[l.HOCHO pewaBal-ba, TaKO .[l.a ce aKT ca HaJHOBHJ11M .[l.aTyMOM HaJla311 Ha Bpxy. 

BPATtAibE PEIDEHIIX illE,[(META Y CEKPETAPHJATY H PA3BOnEibE AKATA 

llnau 28. 

CBH peweHH npe.n.MeTI1 Koje Tpe6a apx11BHpaTI1, oTnpeMI1TI1 11n11 ycTyn11TI1 .n.pyroj YHYTpawl-hoj 
opraHI13aiJ,I10HOj je.ZJ.I1HI11J,I1, spahajy ce ceKpeTap11jaTy AKa.n.eMHje npeKo 11HTepHe .n.ocTaBHe Kl-bHre. 

Ha OMOTY aKTa KOjl1 ce Bpal'ia ceKpeTapHjaTy, osnawheHI1 pa.ZJ.HI1K cacTaBJba noTpe6Ha ynYTCTBa o Ha'-111HY 
OTnpeMe (npenopy'-leHo 11 en.) 11 .n.a 1111 aKT Tpe6a ynYTI1TI1 .n.pyroj opraHH3ali,I10HOj je.ZJ.I1HI11J,H. 

OsnawheHI1 pa.ZJ.HI1K nposepasa, np111111KOM np11Mal-ba npe.n.MeTa, .n.a 1111 je o6pal)11saq spaTI10 KOMnneTaH 
npe.[l.MeT CeKpeTap11jaTy, KaO 11 <jlopMMHY 11CnpaBHOCT CJly){{6eHOf .[l.Oni1Ca 11 Ha eBeHTYMHe He.[l.OCTaTI<e 
YKa3yje osnawheHOM pa.ZJ.HI1KY 11 spatia MY npe.ZJ.MeT Ha .n.onyHy. 

llnau 29. 

Ha CBaKOM CJly){{6eHOM .[J.On11cy no KOMe je nocTynaK 3aBpWeH, npe Hero WTO Ce BpaTI1 CeKpeTap11jaTy 
osnawheHI1 pa.ZJ.HI1K, nope.n. 03HaKe a/a yn11cyje poK YyBal-ba npe.n.MeTa KOjl1 je npe.n.s111jeH 3a TY spcTy 
npe.n.MeTa y Jli1CTH KaTerop11ja .n.oKyMeHTapHor MaTep11jana ca poKOB11Ma Yysal-ba H noTnl1cyje ce. 

llnau 30. 

Pa3sol)el-be aKTa - cny){{6eHHX .n.on11ca spw11 ce ynHCOM y o.n.rosapajyhe py6p11Ke .n.enoBO.ZJ.HI1Ka y CMI1cny 
o.n.pe.n.a6a osor ITpaB11JlH11Ka 111111 yn11COM y o.n.rosapajyhe non11ce aKaTa. 

AKTI1 ce pa3so.n.e Ha cne.n.eh11 Ha'-111H: 

• a/ a ca 03HaKoM poKa Yysal-ba npe.n.MeTa aKo Je pa.n. no npe.n.MeTy noTnyHo 3aspweH 11 Tpe6a 
ra CTaBI1TI1 y apx11sy. 

• AKo ce aKT ycTyna YHYTpawl-hoj opraHH3ali,I10Hoj je.ZJ.I1HI11J,I1 Tpe6a 03Ha'-111TI1 KOMe ce aKT 
ycTyna . 

.lJ:aTyMI1 11 03HaKe pa3BOijel-ba yn11cyjy ce XpOHOJlOWKI1M pe.[l.OM y py6p11Ke 8 11 9 .[l.eJlOBO.[l.HHKa. 

llnau 31. 

ITocne 113BpweHor pa3soljel-ba, aKTI1 Koje Tpe6a CTaBI1TI1 y poKOBHI1K, apx11s11paT11 111111 oTnpeMI1TI1, npe.n.ajy 
ce Henocpe.ZJ.HO Ha.n.ne)KHOM 3anocneHOM. 

llnau 32. 

ITpe.n.MeTI1 3a Koje je o.n.peljeHo .n.a ce y ceKpeTap11jaTy AKa.[l.eMHje .n.p)l<e .n.o o.n.peljeHor poKa cTaBJbajy ce 

y pOKOBHI1K npe.[l.MeTa. 
PoKOBHI1K npe.n.MeTa cacTojl1 ce o.n. <jlaCIJ,HKana y Koje ce cTaBJbajy npe.n.MeTI1 npeMa .n.aTyMy poKa 113 
TeKyner 11 Hape.[l.HI1X MCCCIJ,I1, CJlQ)KeHI1 no 6pojeBI1Ma .[l.CJ10BO.[l.HI1Ka O.[l.HOCHO no KJ1aCI1<jlHKali,HOHI1M 
03HaKaMa. 

OTillEMAibE ITOIDTE 

qnau 33. 

0TnpeMal-be nowTe spw11 osnawheHI1 pa.ZJ.HI1K npeKo nowTe 111111 npeKo Kyp11pa. 
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Cs11 npe)J,MeTH npey3eTH y TOKY )],aHa )J,O 12 I.Jacosa Mopajy ce OTnpeMHTH HCTor )],aHa. ITpe)J,MeTH 
npHMJbeHH nocne 3aKJby'mBal-ba OTnpeMHHX KJ-bHra, aKO HHCY XHTHH, OTnpeMHne Ce Hape)J,HOr )],aHa. 

Ha KOnHjH OHCMa KOJe Ce OTnpeMa CTaBJba ce OTHCaK neYaTa eKcne)J,OBaHO, MeCTO, )J,aryM H noTnHC 
eKcne)J,HTopa. 

qJiau 34. 

BHWe CJIY)K6eHHX )J,OnHca KOjH ce HCTOr ,UaHa ynynyjy Ha HCTY a)J,pecy CTaBJbajy ce y HCTH KOBepaT. 
KosepaT y KOMe ce OTnpeMajy cny*6eHa aKTa Tpe6a )J,a cap,p)KH y ropl-beM neBOM yrny npse cTpaHe 
Tal.JaH Ha3HB 11 6JJH:>KY ap,pecy nOWHJbaou,a H 03HaKy CBHX ai<aTa I<Ojl1 Ce HaJJa3e y KOBepTy. Ha311B 
npHMaou,a nowHJbKe 11cnHcyje ce KpynHI1M 11 '-!HTKHM cJJOBHMa. MecTo (cep,HwTe) np11Maou,a nHwe ce 
seJJHKHM wTaMnaHHM cnoBI1Ma, a 11cnop, Tora ce CTaBJba 1-berosa 6JJI1)Ka a)J,peca. 

BpeAHOCHe nowi1JbKe, cyp,cKa aKTa, nosepJbHBa H cTporo nosepJbHBa npenHcKa oTnpeMajy ce o6ase3HO 
npenopyi.JeHO HJlH npeKO )J,OCTaBHe Kl-bHre aKO ce ll,OCTaBJbal-be BpWH npeKO KypHpa. 

Y Kl-bl1ry eKcnenosaHe nowTe yn11cyjy ce cse noWI1JbKe, Koje ce oTnpeMajy nowToM. Kl-hHra cny)KH Kao 
. . 

eBHP,eHU,HJa 0 3aBpWeHOJ OTnpeMH. 

Pap,H npasp,al-ba HOBLJ,a 3a nOWTapHHY CBaKOP,HeBHO ce BO)J,H KOHTpOilHHK nOWTapHHe. 

APXHBMP AibE (CTABJbAihE Y APXHBY) II qyBAihE IIPE)l.META 

qJiau 37. 

3aBpweHH npep,MeTH ce Oll,Jla:>Ky y apXHBY 11 I.JyBajy y 1-bOj. Y OKBHpy KJiaCI1<jJHKaLJ,HOHHX 3HaKOBa 11JlH 
apXHBCKHX 3HaKOBa 3aBpWeHH npe)J,MeTI1 Ce cpetjyjy no pe)J,HHM 6pojeBHMa. 

CspweHH npep,MeTH qysajy ce y apxHBH ceKpeTapHjaTa Hajp,y*e )J,O 11CTeKa Hape)J,He rOAHHe y O)J,Hocy 
Ha rO)J,I1HY Kap,a je npep,MeT peweH, a nocne Tora ce 3anHCHI1YKH npe)J,ajy y apxHBCKH p,eno. 

PeweHH npe)J,MeTH Mory ce p,y)!ce 3a)J,p)l(aTH Ha ocHosy pesepca, anH Haj)J,y*e p,o HCTeKa Hape)J,He 
rop,Ime. 
ITo npoTeKy HaBep,eHor poKa Mory ce 3all,p)KaTI1 caMo npe)J,MeTH KOjH npep,cTaBJbajy p,oKyMeHTau,Hjy op, 
3Ha'-!aja 3a TeKynH pap, opraH113au,11je. 

3a csaKy KJJacwjmKau,HoHy 03HaKy, no npaBI·my, Tpe6a npep,sH,lJ,eni y apxHBI1 ceKpeTap11jaTa noce6Hy 
<jlacu,I1KIIY ( OMOT, Kopm.J,e) y Kojy tie ce npe)J,MeTI1 cnaraTI1 y OKBI1PY csor KIIacH<jJHKaLJ,I10Hor 3HaKa. Y 

OKB11py jep,Hor KJiaCH<jJI1KaLJ,HOHOr 3HaKa MO)I(e Ce <jlopMHpaTH BI1We <jlaCLJ,HKJll1 360r BeJlHKOr 0611Ma 
ll,OKyMeHTapHOr MaTep11jaJJa. 

ApxHB11paHH npep,MeTH H aKTa, Kao H p,pym p,oKyMeHTapHH MaTepHjan KOjH ce qysa y ApxHBI1 

AKap,eMHje HJJH apxHBCKOM p,enoy, t.tysa ce y o)J,rosapajynHM ,noKyMeHTapHHM je,nHHHU,aMa (<jlacu,HKIIaMa, 
pemCTpaTypaMa, KYTHjaMa H CJli11..JHO). 
Ha csaKy )J,OKyMeHTapHy jep,HHHUY Hcn11cyjy ce cnep,el111 no_uau,H: 

1. nyH Ha3HB AKa)J,eMHje, 
2. KaJJeH,napcKa rop,HHa HacTaHKa MaTepHjana 
3. KpaTaK Ca)J,p)Kaj ll,OKyMeHTapHe jep,HHHLJ,e, 
4. 6poj 113 apxHBCKe Kl-bHre. 

Y ApxHBH AKa,neMHje 3aBpweHH npe)J,MeTH ce Mory YyBaTH p,o HCTeKa KaJJeH,napcKe rop,HHe, nocne Tor 
poKa ce o6ase3HO npe_uajy y apxHBCKH p,eno. 
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Y apX11BCKOM .n.enoy yysajy ce )1.0KyMeHTapH11 MaTep11jaii 11 apX11BCKa rpal)a, no 11CTeKy pOKa YyBal-ba Y 
Apx11s11 AKa.n.eM11je, O.n.HoCHO O.n.ceKa y cacTasy AKa)1.eMI1je y cpel)eHOM 11 6e36e.n.HoM cTal-by, .n.o 

yHI1WTel-ba npeMa Jl11cT11 KaTerop11ja .n.oKyMeHTapHor MaTep11jana ca poKOBI1Ma Yysal-ba 11n11 .n.o npe.n.aje 
Ha)1.Jle)I(H0M apX11By. 

llnau 41. 

Apx11BCKOM rpal)oM 11 .n.oKyMeHTapHHM MaTep11janoM pyKyje, yysa ra 11 o.n.p)I<asa, npe.n.y311Ma noTpe6He 
Mepe y U11JbY 3aWT11Te apx11BCI<e rpal)e osnawneHI1 pa.LJ.HI1I< AKa.n.eMI1je. 

llnau 42. 

llpe apx11B11pa1-ba Tpe6a nposep11TI1 .n.a n11 je npe.n.MeT 3aspweH, .n.a Jll1 ce y npe.n.MeTy Hana3e HeKI1 
npwno311 11n11 .n.oKyMeHTI1 Koje Tpe6a spaTI1TH cTpaHI<aMa, .n.a n11 cy y3 J-bi1X rpewKoM np11nojeH11 HeKI1 
.n.pym rrpe.n.MeTI1, .n.enos11 11 en. 

CspweHI1 npe.n.MeTI1 o·6ene)l<aBajy ce o.n.pe1)eHI1M 03HaKaMa (apxHBCKHM 11Jll1 I<Jlac11cpl1KaLJ,I10HI1M 
3HaLJ,I1Ma) Ha ocHosy KOjHx ce spw11 I<JlacmjmKaLJ,I1ja 3a apx11s11pal-be. 

Y OKBI1PY nnaHa I<Jlac11cp11KaLJ,HOHI1X 3Hai<osa HJlH apx11BCKHX 3HaKosa 3aspweHI1 npe.n.MeTH ce cpel)yjy 
no pe.LJ.HI1M 6pojeBHMa. 

llnaH I<JlaC11cpHKaLJ,I10HI1X 03HaKa )1.0HOCI1 ce 0)1. CTpaHe CeKpeTapa OBJlawneH )1.a 11CTI1 .LJ.OHOCH, Mel-ba 11Jll1 
nOTBpljyje Ha nOLfeTKY CBaKe KaiieH)1.apcKe f0)1.11He. 

llnaH I<JlacmjmKaLJ,I10HI1X 03HaKa nOTpe6Ho je ITOlJeTKOM KaiieH.n.apCKe f0)1.11He np11 OTBapal-by HOBOf 
.n.enoBO.LJ.HHKa 3aneni1TI1 ca yHyTpawl-be nese cTpaHe I<OpHLJ,a 11CTor. 

llnau 43. 

3a CBaKy I<JlaC11cpHI<aLJ,I10HY 03HaKy ITO npaBHJlY ce y apX11BH CeKpeTap11jaTa OTBapa noce6aH perHCTpaTOp, 
cpaCUHI<Jl, OMOT, KOp11LJ,e y KOMe he ce npe.n.MeTI1 cnaraTI1 xpoHOJIOWKI1 y OKBI1PY csor I<JlacHcpHKaU110Hor 
3HaKa. 
Y OKBHpy je)1.H0f I<JlaCHcpHKaLJ,I10HOf 3HaKa MO)I(e ce cpopMHpaTH BI1We cpaCLJ,HI<JlH 360r BeJIHKOf 06HMa 
.LJ.OKyMeHTapHOf MaTepHJaiia. 

llnau 44. 

Apx11BHpaHH rrpe.LJ.MeTH 11 aKTH y apxHBH AKa.LJ.eMHje HJIH apxHBCKOM .n.enoy, qysajy ce y o.n.rosapajynHM 
.n.oKyMeHTapHHM je.n.HHHLJ,aMa (cpacLJ,HI<JlaMa, perHcTpaTop11Ma, KYTI1jaMa 11 CJ111LfHO ). 

Ha csaKy .n.oKyMeHTapHy je.n.HHHLJ,Y 11CnHcyjy ce cne.n.ehe 03HaKe: 
• llyH Ha3HB AKa.n.eMHje 
• fO.LJ.HHa HaCTaHKa MaTepHjana 
• KpaTaK ca.n.p)Kaj .n.oKyMeHTapHa je.n.HHHLJ,e 
• Bpoj 113 apx11BCKe KJ-bl1re 

llnau 45. 

Apx11s11paHH npe.n.MeTH yysajy ce y npocTop11jaMa o.n.pe1)eHI1M 3a apx11BCKI1 .n.erro, Koje Tpe6a .n.a 

11CITY1-baBajy OITTHMaiiHe TeXHI1LfKe YCJlOBe 3a TY HaMeHy (411CTe, cyse, OCBeTJbeHe XJ1a)1.HHM OCBeTJbel-beM, 
npocTpaHe npocTop11je, oc11rypaHe o.n. snare: H.n.eanHo je .n.a .n.erro 6y.n.e cHa6.n.eseH Mepa4eM snare 11 ca 
11CITyl-beHHM YCJlOBHMa npOTHBfiO)I<apHe 3aWTI1Te: Tpe6a )1.a 6y.n.e CHa6)1.eBeH T3B. jaBJbaLfeM ITO)I<apa). 
fpaljy Tpe6a CMeCTHTI1 y 3aTsopeHe MeTanHe opMaHe !1Jll1 cneu11janHo HanpaBJbeHe opMaHe 3a cMewTaj 
rpalje senHx AHMeH3Hja (npojeKTI1, KapTe, nnaHOBI1 11 en.). Y .n.enoy je o6ase3HO nep110.LJ.I1'1HO spwHTI1 

. . 
.n.epaTI13aLJ,11jy 11 )1.e311HCeKLJ,Hjy. 
fpal)y je fl0Tpe6HO 3aWT11TI1T11 KaKO 0)1. OWTenel-ba, Tai<O 11 0)1. HeCTajal-ba. 

Apx11BHpaHOM rpaljoM pyKyje, Yysa je 11 o.n.p)l(aBa, Te npe.n.y311Ma noTpe6He Mepe y LJ,HJbY 3aWTI1Te MeTe, 3a 
TO OBJlaWneHO JlHLJ,e- llpaBHJlHI1KOM 0 opraHM3aLJ,HjH H CHCTeMaTI13aLJ,I1j11 nOCJlOBa y AKa)1.eMI1jl1. 

llnau 46. 

ApX11BCKa rpal)a, ce 113.LJ.aje no noTpe6M Ha npHspeMeHo KOp11wnel-be Ha pesepc, KojM ce nonyl-hasa y 3 
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np11MepKa. JeJJ,aH np11MepaK pesepea ee Yysa Ha MeeTy OJJ,aJ<Jle je y3eT npeJJ,MeT, JJ,pym y noee6Hoj 
cj)aeiJ,11KJ111 HaJJ,ne)!<HOr paJJ,HI1Ka, a Tpen11 JJ,0611ja KOp11eHI1K npeJJ,MeTa. 

qnau 47. 

Y apX11BeKOM JJ,enoy YyBa ee )J,OKyMeHTapH11 MaTep11jan 11 apX11BeKa rpalja, no 11eTeKy pOKa YyBal-ba y 
apx11s11 eeKpeTap11jaTa y epeljeHOM 11 6e36eJJ,HOM eTal-by, JJ,O YHI1WTel-ba npeMa Jl11eT11 KaTerop11Ja 
pemeTaTypeKor MaTep11jana ea poKOB11Ma yysal-ba 11n11 JJ,O npeJJ,aje HaJJ,ne)KHOM apx11sy. 

EBli)];EHTHPAihE ,IJ;OKYMEHTAPHOr MATEPHJAJIA H APXHBCKE rPAnE 

qnau 48. 

Y OKB11py KaHIJ,enap11jeKOr 11 apX11BeKor noenoBal-ba BO)J,I1 ee apXHBCKa KlhHra KaO onwnr 11HBeHTapH11 
nperneJJ, IJ,enoKynHor JJ,oKyMeHTapHor MaTep11jana HaeTanor y paJJ,y AKaJJ,eMI1je, Kao 11 JJ,oKyMeHTapHo 
MaTep11jana 11 apX11BeKe rpalje KOjl1 ee no 611n0 KOM oeHOBY Hana3e y npOeTOp11jaMa MeTe. 

EB11JJ,eHmpa1-be rpalje y apx11seKy Kl-bl1ry Moryne je TeK KaJJ,a ey apx11seKa rpalja 11 JJ,oKyMeHTapH11 
MaTep11jan AKaJJ,eMI1je, y noTnyeHoeTI1 epeljeHI1, a JJ,OKyMeHTapHe jeJJ,I1HI1IJ,e 03Ha4eHe eBI1M npon11eaH11M 
03HaKaMa. 

Yn11e11sal-be y apX11BeKy Ki-b11ry spw11 ee no xpoHonor11j11 Tj. oJJ, HajeTap11jer MaTep11jana KOji1M ee 
paenonmKe. Y OKBI1PY jeJJ,He rOJJ,I1He non11eyjy ee npso oeHOBHe 11 JJ,pyre eBI1JJ,eHIJ,I1je (JJ,enOBOJJ,HI1IJ,I1, 
non11e11 aKaTa, pemeTp11 11 en.), a 3aT11M ee non11e11sal-be rpalje spw11 no speTI1 AOKyMeHTaiJ,I1je Koja ee 
eTsapa paAOM IHa311B opraHI13aiJ,I1je/ (Hnp. onwTa apx11sa, nepeoHanHa AOKyMeHTaiJ,I1ja, oeHOBHa 
JJ,enaTHOeT, npojeKTHO-TeXHI1'-!Ka, cjmHaHel1jeKa AOKyMeHTaiJ,I1ja 11 en.) 11 TO Ha eneJJ,etl!1 Ha411H: 

• Y py6p11KY PeAHH 6poj AOKYMCHTapuor MaTepnjana yn11eyjy ee OA jeJJ,aH na Ha Aa.Jbe peAH11 
6pojes11. PeAH11 6pojes11 ee HaeTaBJbajy y Kl-bl1311 KOHTI1Hy11paHo 113 roA11He y rOA11Hy. ,Il;oKyMeHTapHe 
jeA11HI1IJ,e (pemeTpaTop, <PaeiJ,I1KJ1, Kl-bl1ra, OMOT, KYTI1ja 11 en.) o6ene)J(asajy ee 11eTHM peAH11M 
6pojeM OOA KOji1M ee MaTep11jan OJJ,peljeHe BpeTe BO)J,I1 y apX11BeKoj Kl-bl1311. 

• Y py6p11KY ,II;aTyM ynnca yn11eyje ee JJ,aH, MeeeiJ, 11 roJJ,I1Ha yn11ea JJ,oKyMeHTapHor MaTep11jana. 
,1J;oKyMeHTapH11 MaTep11jan 113 npeTXOJJ,He f0)],11He yn11eyje ee y apX11BeKy Klbl1ry HajKaeHI1je )],0 anp11na 
HapeJJ,He roJJ,I1He. 

• Y py6p11KY roAHHa HaCTaHKa yn11eyje ee f0)],11Ha O)J,HOeHO paenOH f0)],11Ha y KOjeM je 
)J,OKyMeHTapH11 MaTep11jan HaeTaO. 3a )J,OKyMeHTapH11 MaTep11jan KOjl1 o6yxsaTa nOJJ,aTKe 113 BI1We 
rOAI1Ha yn11eyje ee noYeTHa roJJ,I1Ha. 

• Y py6p11KY CaAp)Kaj - KJiacncj>nKau,noun 3HaK yn11eyje ee KpaTKa eaJJ,p)KI1Ha JJ,oKyMeHTapHor 
MaTep11jana 11 TO KOp11eTetm Ha311Be yesojeHe Jll1eTOM KaTeropHja )J,OKyMeHTapHOr MaTepHjana ea 
pOKOBI1Ma YyBal-ba, KaO 11 KJlaei1<PI1KaiJ,HOHI1 3HaK. 

• Y py6p11KY Konnqnua AOKYMCHTapuor MaTepnjana yn11eyje ee yKynaH 6poj .uoKyMeHTapHor 
jeJJ,I1HI1IJ,a 11eTOBpeHOr AOKyMeHTapHOr MaTep11jana. 

• Y py6p11KY flpOCTOpHje H OOJIHU,C - yn11eyje ee nOJJ,aTaK y KOjoj npOCTOp11jl1, ll0Jli11J,11 11 OpMaHy je 
eMeWTeH AOKyMeHTapHor MaTep11jan KaO 11 ese npoMeHe y Be311 ea eMeWTajeM. 

• Y py6p11KY flpHMCA6a - yn11eyjy ee nOJJ,aiJ,I1 y Be311 ea 113JlyYI1Bal-beM 11Jll1 np11MOnpeAaJOM 
apx11seKe rpalje Apx11sy Cp611je. 

Dpem1ee apx11seKe Kl-bl1re (npen11e, <PoTOKOnHja) Tpe6a KOHTl1HYI1PaHo AOeTaBJbaTI1 Apx11sy Cp611je 3a 
esaKy npoTeKJly rOA11HY 11 TO HajKaeHI1je JJ,O Kpaja anp11na MeeeiJ,a HapeAHe roJJ,I1He. Dp11n11KOM JJ,OeTaBJbal-ba 
npen11ea apX11BCKe Kl-bl1re JJ,OeTaBJba ee 11 OOJJ,aTaK 0 KOnH'-IHHI1 apXHBeKe rpalje 11 ,UOKyMeHTapHOr 
MaTepHjana 113pmKeHoj y .UY)I<HI1M MeTp11Ma no rO,U11HaMa. 
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O)l;AEHPAH>E APXHBCKE rPAnE H H3JIYllliBAH>E EE3BPE,IWOr 

,LJ;OKYMEHTAPHOr MA TEPHJAJIA 

l.J:Jiau 52. 

O.ua611paH>e apx11BCKe rpal)e 113 .uoKyMeHTapHor MaTep11jana, Kao 11 113Jl)"-111BaH>e 6e3Bpe.uHor 
JJ.OKyMeHTapHOf MaTep11jaJia Ce BpW11 y opraHI13aU,I1jl1 y 1-ll1jeM je pa.uy HaCTaO JJ.OKyMeHTapHOr MaTep11jaJI 
11Jll1 ce KO.U 11CTe HaJia311 no 611no KOM npaBHOM ocHOBy. O.ua611paH>e apx11BCKe rpal)e 113 .uoKyMeHTapHor 

MaTep11jana, Kao 11 113Jl)"-111Balbe 6e3Bpe.uHor .uoKyMeHTapHor MaTep11jaJia spw11 ce 113 cpel)eHor 
JJ.OKyMeHTapHOr MaTep11jaJla KOjl1 je yn11CaH y apX11BCKY Klbl1ry. 

Apx11sap he Hase.ueHI1 MaTep11jaJI np11npeMI1TI1 3a npo.uajy npe.uy3eny Koje ce 6as11 npoMeTOM oTna.uHor 
MaTep11 J ana. 

l.J:Jiau 53. 

Y apx11BCKoj Klhl1311 o6ase3HO ce eB11.UeHT11pa 6poj 11 .uaTyM peweH>a Apx11sa Cp611je KOji1M ce o.uo6pasa 
113Jl)"-111BaH>e 6e3spe.uHor .uoKyMeHTapHor MaTep11jana. 

l.J:Jiau 54. 

O.ua611paH>e apx11BCKe rpal)e 11 113JlYLII1BaH>e 6e3Bpe.uHor .uoKyMeHTapHor MaTep11jana spw11 ce Ha ocHosy 
Jli1CTe KaTeropHja JJ.OKyMeHTapHOf MaTep11jaJla Ca pOKOBI1Ma '-lyBalba. 

JluCTa KaTeropuja AOKyMenTapuor MaTepuja.Jia ca poKOBnMa qysalhaje onwTI1 aKT Koj11 ca.up)J<11 nom1c 
CBI1X KaTerop11ja JJ.OKyMeHTapHOr MaTep11jaJia HaCTaJlOr y pa.uy /Ha311B OpraHI133U,I1je/, K30 11 lbi1XOBe 
poKoBe '-lyBaH>a. Ha ocHosy n11cTe spw11 ce o.ua611paH>e apxi1BCKe rpal)e (OJJ.HOCHO KaTerop11ja ca TpajHI1M 

pOKOM LiyBalba) 11 113JlY'-111Balbe 6e3Bpe.UHOr .UOKyMeHTapHOr MaTep11jaJia (KaTerop11ja ca onepaTI1BHI1M 
pOKOBI1Ma). 

l.f.Jiau 55. 

J111cTy KaTerop11ja .uoKyMeHTapHor MaTep11jana ca poKOBI1Ma '-lyBaH>a .UOHOCI1 npe.uce.UH11K AKa.ueMI1je y3 
np116asJbeHy carnacHOCT CaseTa AKa.UeMI1je. 

ITpe.unor Jli1CTe ce waJbe Apx11sy Cp611je Ha carnacHOCT. Ou,eHa Apx11sa Cp611je o npe.UJlO)J<eHHM 
KaTerop11jaMa rpal)e 11 H>I1XOBHM poKOBI1Ma LiyBaH>a cy o6ase3yjyne 3a AKaJJ.eMI1jy. AKo npe.unor JlHCTe 

ycsoj11 Apx11s Cp611je, .UOHOCH ce KOHaLIHa sep311ja Jli1CTe KaTerop11ja .uoKyMeHTapHor MaTepHjana ca 
poKOBI1Ma qysaH>a y .usa npHMepKa , je.uaH npHMepaK je HaMeH>eH 3a .uoc11je Apx11sa Cp611je, a .upym 3a 
AKa.ueMI1jy Ha Koje ce OTHCKyje neLiaT carnacHOTI1 ApxHBa Cp611je. YKOJ111KO ce TOKOM ro.u11He jase Hose 
BpCTe npeJJ.MeTa, AKaJJ.eMI1ja je Jl.Y)!(Ha JJ.a 113BpWH 113MeHe 11 JJ.OOyHe OOCTOjene Jli1CTe Ha 11CTI1 Ha411H KaO 
11 y OOCTynKy KOJ11 Ba)J(H 3a JJ.OHOWelbe JlHCTe. 

AKa.UeMHja je y o6ase311 .ua ce np11I111KOM o.ua611paH>a 11 113JlYYI1BaH>a 6e3Bpe.uHor .uoKyMeHTapHor 
MaTep11jaJla npHJJ.p)!(aBa pOKOBa '-lyBalba KOjl1 cy npeJJ.BI1ljeHH Jli1CTOM KaTerop11Ja .UOKyMeHTapHOr 
MaTep11jana ca poKOBHMa yYBaH>a. 

l.J:Jiau 56. 

3a TPajHo qysaH>e o.upel)yjy ce KaTerop11je .uoKyMeHTapHor MaTep11jaJia Koje ca.up)J(e no.uaTKe o.u 3HaLiaja 
3a HCT0p11jy 11 .upyre HayKe, KYilTYPY 11 onwTe 11 .upyre .upywTBeHe noTpe6e, Kao 11 3a noTpe6e AKa.UeMHje. 
KaTeropHje npe.us11l)eHe 3a TpajHo qysaH>e yysane ce no noce6HHM npon11c11Ma. 
3a JJ.OKyMeHTapH11 MaTep11jaJI KOjl1 H11je OU,elbeH KaO apX11BCKa rpal)a pOKOBI1 '-lyBalba ce o.upel)yjy 3aBI1CHO 
o.u noTpe6a AKa.ueMI1je, a TaKolje 11 y CKJla.uy ca noce6HHM npon11c11Ma (Hnp. cpHHaHcHjcKo- MaTep11jaJIHa 
JJ.OKyMeHTau,l1ja, cTpyLIHa, TeXHI1YKa .uoKyMeHTau,Hja 11 en.). 

l.J:Jiau 57. 

J111cTa KaTeropHja .uoKyMeHTapHor MaTep11jana Tpe6a .ua ·ca.up)J<H cne.uene: OcHOBHe 
OOJJ.aTKe 0 TBOpU,y Jl.OKyMeHTapHOf MaTep11jaJla. 

• Y py6p11KY Pe,[I,HH 6poj yn11CaT11 6poj OOYeB OJJ. je.uaH na Ha.UaJbe, 11 Taj 6poj ce KOHTI1HY11paHO 
HaCTaBJba Kp03 Jli1CTy. 

• Y py6p11KY KJiacu4>nKau;uoua o3um.:a ynHcaTH KJlacHcpHKau,HoHy 03HaKy 3a Ty KaTeropHjy ( osa 
py6pHKa HHje o6ase3Ha). 
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• Y py6pHKY Ca,11.pmaj yru1caT11 KpaTaK ca.np)Kaj KaTeropHja ,noKyMeHTapHor MaTepHjaJia 11 
• Y py6p11KY pOK �IyBalba pOKOBe 1-bHXOBOr YyBal-ba. 

Y Jli1CTI1 Tpe6a HaBeCTI1 nepHOA 3a KOjl1 Ce 11CTa )l_OHOCI1, KaO 11 CBe KaTeropHje ,LJ.OKyMeHTapHOr MaTepHjaJia 
HaCTaJie pa,nOM AKa,neMHje HJlH Ce KOA HCTe HaJia3H ITO 6HJTO KOM npaBHOM OCHOBy. 

AKa,neMHja je A�KHa .na spwH TeKyne o,na6Hpa1-be 11 H3IlY4HBal-be no poKOBHMa KOjH cy yTspljeHH JlHCTOM. 
ITocTynaK o,na611pa1-ba 11 113JTY411Bal-ba 6e3spe,nHor ,noKyMeHTapHor MaTep11jaJia noKpene AKa,neMHja Ha Taj 
Ha411H WTO <PopM11pa KOMI1CI1jy KOja CaCTaBJba nOITHC-CITI1CaK 6e3Bpe,nHor )l_OKyMeHTapHOr MaTep11jaJia, 
KOMe je no J111CTI1 KaTerop11ja AOKyMeHTapHOr MaTepHjaJia Ca pOKOBI1Ma 4yBal-ba 11CTeKaO pOK YyBal-ba. 

ITonHc ca.np)!<l1 c11e,nene no,naTKe: 

• pe,nHH 6poj 
• Ha311B KaTerOp11je 113 JTI1CTe 
• pe,nHI1 6poj 113 Jli1CTe 
• pOK LiyBal-ba npeMa J111CTI1 
• rO)l_I1HY HaCTaHKa MaTepHjaJia 11 
• KOJ111411HY 113pa)!<eHy y AY)!<HI1M MeTp11Ma. 

HaKOH 113BpweHor non11ca KOMHCHje, no,nHOCI1 ce ITHCMeHI1 3axTeB ApxHBY Cp611je KOMe ce y np1111ory 
.no.naje cn11caK (non11c 6e3spe,nHor .noKyMeHTapHor MaTep11jaJia) .na ce nocne 113BpweHor npeme.na 
o,no6p11 YHI1WTel-be (wKapT11pa1-be ). 

Apx11s Cp611je pa3MaTpa 3axTeB 3a 11311Y411Bal-be (ca np11110)!<eHHM non11coM), a spwH nperne.n 
Hase,LJ.eHor, a 3aTHM ,noHoc11 pewel-be KOJ11M ce o.no6pasa YHHWTaBal-be 6e3spe,nHor ,noKyMeHTapHor 
MaTep11JMa. 

Ha ocHosy pewel-ba Apx11sa. Cp611je Koj11M ce o.no6pasa YHHWTel-be 6e3Bpe,nHor ,noKyMeHTapHor 
MaTepHjaJla opraHI13au,l1ja je o6aBe3Ha ,na YHI1WTH )l_OKyMeHTapHH MaTep11jaJ1 11 ,na 0 Ha411HY H BpeMeHy 
YH11WTel-ba ni1CMeHO o6aBeCTI1 HCTI1. 

IIPE,li;AJA APXHBCKE rPA'BE HA,li;JIEJKHOM APXIIBY 

Cpel)eHa 11 non11caHa apxHBCKa rpal)a npe,11.aje ce ApxHBY Cp611je Ha Yysal-be, no 11CTeKy poKa o.n 30 

ro,nHHa, pa4YHajyn11 o.n ,LJ.aHa HacTaHKa Te rpal)e. 

Hase,LJ.eHH poK on 30 roJJ,HHa 3a npHMonpenajy apx11BCKe rpat)e MO)!<e ce rrpo,LJ.y)!<HTH caMO Ha OCHOBY 
cnopa3yMa 113Mel)y 11Maou,a rpalje 11 Apx11sa Cp611je. 

flpey311Mal-be apXHBCKe rpalje o.n cTpaHe ApxHBa Cp611je spwH ce csaKe neTe ro,n11He, no 11CTeKy poKa o.n 
30 rO,LJ.HHa. 

flp11Monpe.naja apx11BCKe rpalje spw11 ce KOMI1CHjCKI1. KoMHCI1ja cacTaBJbeHa o.n npe,ncTaBHHKa 
AKa,neMI1je 4Hja ce rpalja npey311Ma 11 npe,ncTaBHHKa Ha,nJle)!<HOr apxvma 1<0j11 npey311Ma rpaljy, cacTaBJba 
3an11cH11K y KOjH ce yHoce c11e,nen11 no,nau,11: 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Ha311B AKa,neMI1je 411ja ce apx11BCKa rpal)a npey3HMa 
MeCTO np11MOnpe,LJ.aje 11 ,naTyM 
Ha3HB ¢oH,na KOjH Ce npey3HMa 
HanoMeHa .na JIH ce npey311Ma u,eo <PoH,n HJlH .neo ¢oH,na, Kao 11 3a6e11ewKy r.ne ocTaje Henpey3eTa 
rpal)a. 
nep11o,n 113 Kora je rpalja Koja ce npey311Ma 
Op11HLI,HIT cpeljeHOCTH rpalje 
yKynHa KOJTI1411Ha apX11BCKe rpalje H3pmKeHa y apXHBCKHM Je)l_HHI1LI,aMa 11 )J.Y)!(HHM MeTpHMa 
MI1WJbel-be npe.nasaou,a o Ha411HY 11 ycnoB11Ma KOpHwnel-ba apxHBCKe rpalje ( eseHTYaJIHO 
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noce6m1 ycJIOBI1 npeAaBaoua 3a KOp11wneH>e rpalje) 
• noTni1Cl1 YJiaHoBa KOM1111Je 11 osepa npeAaBaoua l1 npMMaoua. 

3ani1CHHK ce cacTaBJba y neT np11MepaKa, OA KOJHX YeTI1p11 npey311Ma Apxl1B Cp6Y!je, a JeAaH 
npeAaBaJiau apxYIBCKe rpalje. 

llPEJIA3HE li 3ABPillHE O)l;PE)l;:I>E 

"IJJiau 61. 

AKaAeMYija je AY)JCHa Aa ca l13y3eTHOM na_)J(fhOM yysa AOKyMeHTapH11 MaTep11jaJI; 03Ha4asa 11 ,L\aT11pa 
.[\OKyMeHTapH11 MaTep11jaJI; KJiacH<l:H1Kyje 11 apX11Bl1pa .[\OKyMeHTapHH MaTep11jaJI; O,L\a611pa apXHBCKY rpaljy 
l1 l13JiyYyje 6e3speAHH AOKyMeHTapH11 MaTep11jaJI y poKy OA rom-me .[\aHa OA .[\aHa HCTeKa poKa yysafha. 

"IJJiau 62. 

AKaAeMI1ja je A)I)KHa Aa o6asewTaBa Apxl1B Cp611je o CBHM npaBHI1M 11 cjm3114KI1M npoMeHaMa HaCTaJII1M 

y Be311 Ca apX11BCKOM rpaljOM 11 ,L\OKyMeHTapH11M MaTep11jaJIOM, 3aTHM 0 eseHTyaJIHI1M CTaTyCHI1M 
npoMeHaMa opraHH3aUHJe H npoMeHH: Ha311Ba, a,L\pece, ,L\eJiaTHOCTI1, OCHKBaYa 11 AP· 

"IJJiau 63. 

0 np11MeHI1 osor Ilpasi1JIHHKa cTapane ce 3anocneHo JIKUe Koje OBJiaCTK npeACeAH11K ACCJC. 

"IJJiau 64. 

CTynaf-beM Ha CHary oBor npaBHJII1Ka npecTajy .[\a Ba_)J(e AOCa,L\arnfha aKTa ACCJC KOji·!Ma je peryJII1CaHo 
apX11BCKO OOCJIOBaf-be. 

"IJJiau 65. 

Osaj ITpaBHJIHI1K cTyna Ha cHary y poKy OA ocaM AaHa OA AaHa ycsajaf-ba. 
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